SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
FAKULTET TURIZMA I RURALNOG RAZVOJA U POZEGI

PRAVILNIK O ZAVRSNOM/DIPLOMSKOM RADU
(prociséeni tekst)

PozZega, srpanj 2024.



Na temelju ¢lanka 58. i 59. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(Narodne novine br.119/2022), ¢lanka 28. Statuta Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u Pozegi
te Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucilistu Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku,
FAKULTETSKO VIJECE Sveu¢ilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Fakulteta turizma
i ruralnog razvoja u Pozegi, na 7. sjednici u akademskoj godini 2023./2024. odrzanoj 20.

prosinca 2023. godine, pod to¢kom 7. dnevnog reda, donosi

PRAVILNIK

0O ZAVRSNOM/DIPLOMSKOM RADU

I. Uvodne odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti i nacin prijave i izrade zavr$nog/diplomskog rada,
postupak obrane zavr$nog/diplomskog rada ili polaganja zavr$nog/diplomskog ispita,
ocjenjivanje zavrS$nog/diplomskog rada ili zavr$nog/diplomskog ispita te izdavanje
dokumenata o zavrSenom studiju za studente SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u Pozegi (u daljnjem tekstu: Fakulteta).

Clanak 2.

(1) Student stjece pravo na izdavanje dokumenata o zavrSenom prijediplomskom studiju na
Fakultetu kada polozi sve ispite i izvrsi druge studijske obveze, prijavi i uspjesno izradi
zavrS$ni rad te zavr$ni rad obrani ili polozi zavr$ni ispit, u skladu s odredbama Statuta
Fakulteta i odredbama ovog Pravilnika.

(2) Student stjece pravo na izdavanje dokumenata o zavrsenom diplomskom studiju na Fakultetu
kada polozi sve ispite 1 izvrSi druge obveze, prijavi 1 uspjesno izradi diplomski rad te obrani
diplomski rad ili polozi diplomski ispit, u skladu s odredbama Statuta Fakulteta i odredbama
ovog Pravilnika.

Clanak 3.

(1) Zavrsni/diplomski rad je samostalna stru¢na obrada utvrdene teme.



(2) Izradom zavr$nog/diplomskog rada student treba pokazati sposobnost primjene teorijskog i
prakti¢nog znanja te sposobnost samostalnog sluzenja stru¢nom i znanstvenom literaturom
u pisanoj obradi teme.

(3) Zavrsni/diplomski rad mora biti samostalno izraden od strane studenta.

(4) Zavrsni/diplomski rad piSe se na temu iz strukovnog podrucja studija kojeg student pohada.

(5) Tema mora biti odredena iz kolegija koji je student polozio/slusao.
Clanak 4.

(1) Fakultetsko vije¢e imenuje Odbor za zavrsne i diplomske radove (dalje u tekstu Odbor).
(2) Odbor:
— predlaze Fakultetskom vijecu kvote zavrsnih/diplomskih radova po nastavniku za
tekucu akademsku godinu
— razmatra i odobrava temu rada
— razmatra i odobrava Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog/diplomskog rada (dalje
u testu Povjerenstvo)

— odobrava komentora

rjeSava zamolbe studenata vezane uz zavr$ne/diplomske radove.

(3) Odbor se sastaje u pravilu jednom mjese¢no.

(4) Odbor za svaku sjednicu sastavlja zapisnik i dostavlja ga mentorima i Uredu za studente i
studije u digitalnom i/ili pisanom obliku.

(5) Fakultetsko vijece rjeSava prigovore i zalbe studenata na rad Odbora.

(6) Fakultetsko vijece donosi Odluku o rokovima za prijavu i obranu zavr$nih i diplomskih
radova na studijima Fakulteta. U pravilu, rokovi za prijavu teme su svaki mjesec, a rokovi
obrane zavr$nih/diplomskih radova odnosno polaganja zavr$nog/diplomskog ispita su

jednom mjesecno tijekom cijele akademske godine, osim u kolovozu 1 listopadu.
Clanak 5.

(1) Mentor zavrsnog/diplomskog rada moze biti nastavnik na Fakultetu s izborom u
znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje, koji je nositelj kolegija u okviru kojeg se tema
predlaze.

(2) U slucaju da se kolegij iz kojeg je tema ne izvodi u akademskoj godini u kojoj je tema
predlozena Fakultetsko vije¢e imenuje nositelja kolegija za tu akademsku godinu.

(3) Komentor moze biti osoba koja ima znacajne radove i/ili iskustvo u problematici iz koje je

tema zavrSnog/diplomskog rada te najmanje onu stru¢nu spremu koju student stjeCe



izradom i obranom zavr$nog/diplomskog rada odnosno polaganjem zavr$nog/diplomskog
ispita.
(4) Obveze mentora su:

— dostaviti prijedloge tema zavr$nih/diplomskih radova Odboru najkasnije do 30. rujna
za sljede¢u akademsku godinu (Prilog 1.1)

— upoznati studenta sa svrhom, na¢inom pisanja i ciljevima zavrSnog/diplomskog rada,

— upoznati studenta s postupcima vezanim uz prijavu teme, izrade i obrane rada ili
polaganja zavr$nog/diplomskog ispita

— pomagati studentu u procesu izrade zavrSnog/diplomskog rada svojim stru¢nim
savjetima i smjernicama

— omoguciti studentu dostavu radnih verzija zavr$nog/diplomskog rada u digitalnom
obliku

— uroku od 15 radnih dana procitati tekst rada koji mu dostavlja student te dati misljenje
i sugestije za ispravak rada

— provjeriti tekst zavrSnog/diplomskog rada te utvrditi je 1i on u skladu s vazeéim
pravilnikom

— 1zvrsiti provjeru rada kroz informaticki sustav za provjeru izvornosti Turnitin

— po zavrSetku procjene izvornosti rada popuniti Izvjesce o izvornosti (Prilog 6) koje je
sastavni dio rada te ako rad zadovoljava uvjete izvornosti (do 30 % preuzimanja iz
tudih autorskih djela i drugih izvora), izdati pozitivno IzvjeS¢e, a ako rad ne
zadovoljava uvjete izvornosti, rad vratiti studentu ili ga stegovno prijaviti

— pravovremeno dostaviti radnu verziju zavr$nog/diplomskog rada uskladenog s
Pravilnikom o zavr§nom/diplomskom radu svim ¢lanovima Povjerenstva, ukljucujuci

I zamjenika i komentora.

(5) Obveza komentora je pomagati studentu u procesu izrade zavr$nog/diplomskog rada
svojim stru¢nim savjetima i smjernicama.

Clanak 6.
(1) Povjerenstvo se sastoji od: predsjednika, mentora, ¢lana povjerenstva i zamjenika.

(2) Za c¢lana ili predsjednika Povjerenstva moze biti imenovan nastavnik ¢ije je podrucje
strunog 1 znanstvenog djelovanja srodno problematici iz koje je tematika

zavr$nog/diplomskog rada.



(3) U sluéaju da =zavr$ni/diplomski rad ima komentora, on moze pregledavati
zavrs$ni/diplomski rad i sudjelovati na obrani zavr$nog/diplomskog rada ili polaganju

zavr$nog/diplomskog ispita, ali ne moze ocijeniti studenta.

(4) Zamjenik moze zamijeniti bilo kojeg ¢lana Povjerenstva.

(5) Obveze Povjerenstva su:

— uroku od 10 radnih dana procitati tekst rada koji im dostavlja mentor te dati misljenje
I sugestije za ispravak rada
— provjeriti tekst zavrSnog/diplomskog rada te utvrditi je li on u skladu s vaze¢im

pravilnikom.
Clanak 7.
(1) Student koji pristupa izradi zavr§nog/diplomskog rada mora:

— prouciti ovaj Pravilnik

— prijaviti  temu zavrSnog/diplomskog rada na obrascu Prijava teme
zavr$nog/diplomskog rada (Prilog 2)

— samostalno izraditi zavr$ni/diplomski rad sukladno ovom Pravilniku i njegovim
prilozima

— osobitu paZnju posvetiti ispravnom citiranju literature i navodenju tudeg teksta, kako
djelo ne bi bilo plagijat

— potpisati Izjavu o autorstvu rada (Prilog 5)

— postupati sukladno napucima mentora, komentora i ¢lanova povjerenstva

— pristupiti izradi rada na nacin da pokaze sposobnost povezivanja ste€enog znanja s
konkretnim zadatkom, kao 1 samostalnost u rjeSavanju problema struke na razini

zvanja steGenog zavrsetkom studija.

II. Prijava teme zavrSnog/diplomskog rada
Clanak 8.

(1) Student ispunjava obrazac Prijava teme zavr$nog/diplomskog rada (Prilog 2) te ga u
pisanom ili elektroni¢kom obliku predaje u Ured za studente i studije.
(2) Naslov teme rada mora biti specifican i informativan te §to je vise moguce odredivati

sadrzaj rada. U naslovu rada treba izbjegavati kratice.



(3) Prijavljene teme zavr$nih/diplomskih radova odobravaju se na sjednicama Odbora u
akademskoj godini.

(4) U slucaju da mentor u dogovoru sa studentom predlaze novu temu koja nije odobrena od
strane Odbora, tada mentor podnosi prijedlog nove teme (Prilog 1.2.) Odboru na

odobravanje. Odbor razmatra i odobrava temu u rokovima za odobrenje teme.
Clanak 9.

(1) Student stjeCe pravo na odabir teme zavrSnog/diplomskog rada kada ima najvise dva
nepoloZena ispita.

(2) Student moze podnijeti pisanu zamolbu Odboru da mu se odredi mentor ukoliko sam ne
moze pronac¢i mentora za izradu zavr$nog/diplomskog rada.

(3) Student moze prijaviti temu zavr$nog/diplomskog rada kada polozi sve ispite, izvrsi sve
financijske obveze i kada su mu prijavnice uskladene u Uredu za studente i studije.

(4) Student podnosi prijavu teme u Ured za studente i studije na obrascu Prijava teme

zavrSnog/diplomskog rada. Prijava teme sadrzi:

ime 1 prezime, mati¢ni broj/IMBAG, studij, broj telefona i e-mail
— kolegij iz kojeg se zavrsni/diplomski rad prijavljuje

— naziv teme na hrvatskom i engleskom jeziku

— predmet i cilj zavrSnog/diplomskog rada

— okvirni sadrZaj zavr$nog/diplomskog rada

— prijedlog ¢lanova Povjerenstva.

I11. Odobravanje teme zavr$nog/diplomskog rada
Clanak 10.

(1) Odbor razmatra i odobrava predlozene teme zavr$nih/diplomskih radova i druge zamolbe
studenata vezane uz zavrsne/diplomske radove.

(2) U razdoblju od 16. srpnja do 25. kolovoza te od 22. prosinca do 7. sije¢nja Odbor ne
razmatra teme zavrSnih/diplomskih radova.

(3) Odbor moze predlozenu temu potvrditi, zatraziti njezine izmjene i dopune te moze odbiti

predlozenu temu.



Clanak 11.

(1) Zapisnik Odbora dostavlja se mentorima i Uredu za studente i studije. Po zaprimanju

obavijesti, mentor je duzan obavijestiti imenovano Povjerenstvo i studenta o ishodu prijave

teme.

(2) Student treba prijaviti obranu zavr$nog/diplomskog rada najkasnije 3 mjeseca od datuma

odobrenja teme zavr$nog/diplomskog rada.

(3) Student koji nije u propisanom roku prijavio obranu zavr$nog/diplomskog rada treba

pristupiti postupku prijave nove teme.

IV.

Izrada zavrSnog/diplomskog rada

Clanak 12.

(1) Zavrsni/diplomski rad se pise na racunalu na papiru formata A4.

(2) Zavrsni/diplomski rad sastoji se od:

vanjske stranice (korica) (Prilog 3)

naslovne stranice (Prilog 4.)

sazetka (od 100 do 300 rijeci) i klju¢nih rijeci (od 3 do 5 kljuénih rijeci) na hrvatskom
I engleskom ili njemackom jeziku

sadrzaja

uvoda

razrade teme (obrazloZenje teme, navodenje koriStenih materijala 1 metoda, prikaz i
analiza rezultata) za radove iz podru¢ja Drustvenih znanosti

materijala i metoda istrazivanja (za radove iz podrucja Biotehnickih znanosti)
rezultata (za radove iz podru¢ja Biotehnickih znanosti)

rasprave (za radove iz podrucja Biotehni¢kih znanosti)

zakljucak

literature

popisa tablica, slika, shema, grafikona i formula (ukoliko su koristene u radu) te kratica
I simbola

priloga (ako postoje, npr. anketni upitnik, zakoni, ...)

zadnje stranice u radu, Izjava o autorstvu rada (Prilog 5).



(3) Rad bez priloga bi trebao sadrzavati, na prijediplomskim studijima najmanje 20 stranica
i ne visSe od 40, a na diplomskim studijima najmanje 40 stranica i ne vise od 50, od

Uvoda do Zakljucka.
Clanak 13.

(1) Na vanjskoj stranici se ispisuje (Prilog 3):
— SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU, FAKULTET
TURIZMA I RURALNOG RAZVOJA U POZEGI
— logo Fakulteta
— Ime i prezime studenta, JIMBAG studenta
— NASLOV ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
— ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD
— Pozega, godina.

Clanak 14.

(1) Na drugoj ili naslovnoj stranici (Prilog 4) ispisuju se sljedeci podaci:
— SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU, FAKULTET
TURIZMA 1 RURALNOG RAZVOJA U POZEGI
— Naziv studija
— NASLOV ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
— ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD IZ KOLEGIJA
— Ime i prezime mentora, ime i prezime studenta, JIMBAG studenta
— Pozega, godina.

Clanak 15.
(1) Sadrzaj rada je obvezatan.

(2) Sadrzaj  predstavlja  brojéano-tekstualni  pregled dijelova i  poddijelova
zavrsnog/diplomskog rada pomocu kojega se pronalaze stranice na kojima su ti dijelovi i
poddijelovi napisani.

(3) Naslov SADRZAJ pise se velikim slovima (font 14) na vrhu stranice u lijevom kutu. Rad
se piSe u Microsoft Word programu te je potrebno koristiti automatsku izradu sadrzaja

(kazala). Stranice sadrzaja Se ne numeriraju.



Clanak 16.

(1) Uvod zavrsnog/diplomskog rada je obvezatan. Uvod je pocetni dio zavrSnog/diplomskog
rada. U uvodu treba navesti podrucje tematike zavrsnog/diplomskog rada, jasno i sazeto
opisati problem i predmet rada. Treba ukratko navesti svrhu i ciljeve rada i razloge
istrazivanja. Ponekad se postavljaju 1 odredene hipoteze s ciljem da se njihova ispravnost
istrazivackim postupkom i provjeri.

(2) Prva stranica Uvoda je i prva stranica rada kojom zapocinje numeracija stranica (za
numeraciju primijeniti arapske brojeve).

(3) U Uvodu se ne iznose zakljuéci i informacije koje zahtijevaju navodenje izvora u literaturi.

Clanak 17.

(1) Nakon uvoda slijedi poglavlje Pregled literature (samo za radove iz podrucja Biotehnickih
znanosti). U dijelu pregled literature navode se dosadasnje spoznaje iz tog podrudja uz
navodenje literaturnih izvora. U ovom dijelu potrebno je kriticki iznijeti dosadasnja znanja
oko teme istrazivanja.

Clanak 18.

(1) U poglavlju Razrada (za radove iz podru¢ja Drustvenih znanosti) primjereno je da se
cjelokupna problematika zavr$nog/diplomskog rada sustavno rasporedi, razradi i prezentira
u viSe medusobno povezanih cjelina.

(2) U obiljezavanju dijelova i pod-dijelova treba dosljedno upotrebljavati decimalni sustav, ali
najvise do tri decimalne jedinice arapskih brojeva.

(3) Prva znamenka svakog pod-dijela (npr. potpoglavlja) mora se podudarati s brojem dijela
(npr. poglavlja) kojem pripada, a druga znamenka oznaCava redni broj navedenog

potpoglavlja, itd.

(4) Potrebno je voditi rauna i o tome da veli¢ina slova u naslovima i podnaslovima odrazava
njihovu vaznost, odnosno razinu kojoj dio pripada.
(5) Sve decimalne jedinice s pripadaju¢im naslovima upisuju se u sadrzaj

zavr$nog/diplomskog rada.
Clanak 19.

(1) U poglavlju Materijal i metode istrazivanja (za radove iz podruc¢ja Biotehnickih znanosti)
primjereno je da se cjelokupna problematika zavr$nog/diplomskog rada sustavno

rasporedi, razradi i1 prezentira u viSe medusobno povezanih cjelina.



(2) U ovom poglavlju treba to¢no opisati sve materijale i metode kori$tene u radu. Ukoliko se
provedeno istrazivanje odnosi na populaciju ispitanika tada metode istrazivanja
obuhvacaju opis metoda izbora uzorka ispitanika ili pojava odabranih za ispitivanje, nacrt
istrazivanja, tj. naCin provodenja pojedinih istrazivackih postupaka, specificne metode
kojima se ti postupci provode, kao i opis instrumentarija koriStenog za provodenje
ispitivanja. Ako se istrazivanje provodilo u laboratoriju ili se radi o terenskom istrazivanju,
tada je potrebno to¢no opisati eksperimentalne organizme, a za tvari koristene u radu treba
navesti kemijske nazive. Sredstva (razliCite uredaje) 1 postupke rada treba tocno opisati,
kao i samo provodenje ispitivanja, pri ¢emu treba ukljuciti sve detalje. Ako se koriste
statistiCke metode sve trebaju biti detaljno opisane.

(3) U obiljezavanju dijelova i pod-dijelova treba dosljedno upotrebljavati decimalni sustav, ali
najvise do tri decimalne jedinice arapskih brojeva.

(4) Prva znamenka svakog pod-dijela (npr. potpoglavlja) mora se podudarati s brojem dijela
(npr. poglavlja) kojem pripada, a druga znamenka oznaCava redni broj navedenog
potpoglavlja, itd.

(5) Potrebno je voditi racuna i o tome da veli¢ina slova u naslovima i podnaslovima odrazava
njihovu vaznost, odnosno razinu kojoj dio pripada.

(6) Sve decimalne jedinice s pripadaju¢im naslovima upisuju se u sadrzaj zavr§nog rada.

Clanak 20.

(1) Poglavlje Rezultati (za radove iz podrué¢ja Biotehnickih znanosti) treba prikazati samo
glavne i reprezentativne rezultate te odabrati ono bitno. Rezultati trebaju biti opisani na
jednostavan i jasan nacin, logi¢nim slijedom, a u pravilu ih treba potkrijepiti fotografijama,
crtezima ili grafickim prikazima. U tu svrhu treba izabrati najprikladniji nacin prikazivanja
(tablice, slike, jednadzbe...). Iste rezultate ne treba prikazivati i tablicama i slikama, ve¢

odabrati jedan od nacina prikazivanja.
Clanak 21.

(1) Rasprava (za radove iz podrucja Biotehni¢kih znanosti) je poglavlje koji govori o znacenju
rezultata. U raspravi nije potrebno ponavljati rezultate ve¢ procijeniti koliko se oni slazu s
poznatim ¢injenicama i rezultatima drugih autora. Po potrebi se poglavlja Rezultati i
rasprava mogu objediniti u jedno poglavlje Rezultati i rasprava ako to olaksava

razumijevanje istraZivanja.



Clanak 22.

(1) Zakljuéci se izvode nakon provedenih istrazivanja. Sadrze vrlo kratku rekapitulaciju svih
rezultata, njihov znacaj kao i preporuke za daljnja istrazivanja koja mogu jo$ potpunije

objasniti ispitivanu pojavu.
Clanak 23.

(1) Student u tekstu zavr$nog/diplomskog rada obvezno navodi izvor koristene literature
harvardskim na¢inom citiranja (Prilog 10).

(2) Kada je student autor tablica, slika, shema, grafikona, formula i priloga, kao izvor navodi
se ,,Izvor: autor”. Kada je student prilagodio navedene elemente potrebama rada, kao izvor
navodi se ,,Prilagodeno prema: ,, te izvor u literaturi.

Clanak 24.

(1) Student u zavrsnom/diplomskom radu moze koristiti ilustracije, sheme i prikaze.

(2) Sve ilustracije trebaju biti sastavljene i opisane tako da budu razumljive i bez Citanja teksta.
Pod slikama se podrazumijevaju grafovi, sheme, fotografije i sl.

(3) Svaka ilustracija mora imati oznaku, broj i naslov. Ako su preuzeti iz literature, nakon
naslova slike odnosno tablice obavezno mora stajati literaturna referenca iz koje je doti¢na
ilustracija preuzeta. Ako su preuzete iz strane literature, sav tekst ilustracija je potrebno
prevesti na hrvatski jezik.

(4) Numeriranje tablica, slika i formula zapoc€inje od broja 1 pa sve do n.

(5) Naslov tablice, slike, sheme, grafikona i formule se piSe iznad same tablice, izvor ispod.

(6) Tablice, slike, sheme, grafikoni i formule ne predstavljaju samo dodatak tekstu, nego su oni
vazan dio rada i obvezno se u tekstu mora pozivati na njih.

Clanak 25.

(1) Student u zavrsnom/diplomskom radu moze koristiti kratice.

(2) Kada se prvi put u tekstu uvodi neka kratica, potrebno ju je objasniti na hrvatskom jeziku i
ispisati puni naziv. Dalje u tekstu se moze koristiti samo kratica.

(3) Popis svih koristenih kratica dodaje se na kraju zavrSnog/diplomskog rada iza tablica, slika,

shema i grafikona bez numeriranja naslova (npr. POPIS KRATICA).

(4) Strane rijeci za koje ne postoji odgovarajuéi hrvatski izraz ili su se uvrijezile u hrvatskom

jeziku (npr. email, online i sl.), potrebno je u tekstu napisati kosim slovima (italic).



Clanak 26.

(1) Popis koristene literature treba navesti abecednim redom prema harvardskom nacinu
citiranja (Prilog 12).
(2) U popisu koriStene literature navode se samo izvori koji su koriSteni u radu.

Clanak 27.

(1) Ukoliko u radu postoji potreba za navodenjem veéeg dijela teksta, zakona ili drugih
materijala koji nisu djelo autora zavr$nog/diplomskog rada, oni se izdvajaju kao prilog.

(2) Prilog moze biti pomo¢ni materijal koji je autor izradio za potrebe pisanja rada, no prema
stavu mentora on ne predstavlja sustinski dio rada (ankete, analize, proracune i sl.).

(3) Prilozi ne predstavljaju samo dodatak tekstu, nego su oni vazan dio rada i obvezno se u
tekstu mora pozivati na njih.

(4) Prilozi moraju imati izvor.

(5) Numeriranje priloga zapocinje brojem 1 pa sve do n.
Clanak 28.

(1) Zakljucak je zavrsni dio rada. U zakljucku treba na sustavan, koncizan i jezgrovit na¢in
dati prikaz relevantnih spoznaja, informacija, ¢injenica i stavova koji su opSirnije razradeni
u samoj razradi zavr$nog/diplomskog rada.

(2) Dijelovi zakljucka se formuliraju kronoloski prema strukturi zavr$nog/diplomskog rada.
(3) U zakljucku se ne navode tudi citati.
Clanak 29.

(1) Zavrsni/diplomski rad treba biti pisan u treCem licu stilom strukovnog podruéja studija.
(2) Za pisanje rada je potrebno:

— odabrati veli¢inu slova Times New Roman 12 pt i prored 1.5,

— Kkoristiti standardne margine (gore, dolje, lijevo, desno po 25 mm),

— pisati u odlomcima s uvucenim prvim redom novog odlomka,

— svako glavno poglavlje zapoceti na novoj stranici,

— naslov poglavlja 1. razine piSe se veli¢inom slova 14 (velikim Stampanim slovima), a

sve daljnje razine veli¢inom slova 12 pt (pisana slova).

(3) Rad mora biti napisan na hrvatskom jeziku i latiniécnom pismu, a prije predaje student je

duzan pazljivo procitati rad i ispraviti pravopisne i gramaticke pogreske.



(4) Ako je rad napisan na stranom jeziku, student je duZzan sazetak napisati na hrvatskom
jeziku.
Clanak 30.

(1) Mentor je duzan poslati/dostaviti u elektroni¢kom obliku radnu verziju rada Povjerenstvu.

(2) Mentor i ¢lanovi Povjerenstva po primitku rada u elektronic¢kom obliku pregledavaju rad.
Clanovi Povjerenstva daju mentoru suglasnost za postupak prijave obrane ili upuéuju upute
za odredene ispravke i dorade rada.

(3) Student je duZan postupiti prema uputama i primjedbama mentora i ostalih ¢lanova
Povjerenstva.

(4) Nakon pozitivnog misljenja o radu od strane mentora i ostalih ¢lanova Povjerenstva, student

uvezuje rad u spiralni uvez i predaje ga u Ured za studente i studije prilikom prijave obrane.

V. Prijava obrane zavrSnog/diplomskog rada ili polaganja
zavrS$nog/diplomskog ispita
Clanak 31.

(1) Student mozZe pristupiti postupku obrane zavr$nog/diplomskog rada odnosno polaganju
zavrsnog/diplomskog ispita kada je ispunio sve propisane studentske i financijske obveze.

(2) Student  prilikom prijave obrane zavr$nog/diplomskog rada ili  polaganja
zavrsnog/diplomskog ispita treba popuniti Obrazac prijave obrane (Prilog 7) i predati ga u
Ured za studente i studije.

(3) Drugu dobivenu dokumentaciju student je duzan popuniti i predati takoder u Ured za
studente i studije.

(4) Student je duZan prijaviti obranu zavr$nog/diplomskog rada odnosno polaganje
zavrSnog/diplomskog ispita predajom spiralnog primjerka koji pripada studentu nakon

obrane/polaganja, te dostaviti elektronickim putem na knjiznica@ftrr.hr svoj zavrsni/

diplomski rad u Word dokumentu te u obliku formata PDF/A radi pohrane u javnu

internetsku bazu zavrSnih radova Nacionalne i sveuciliSne knjiznice.

VI. Obrana zavrSnog rada /polaganje zavrSnog ispita i
ocjenjivanje zavrSnog rada na prijediplomskim studijima
Clanak 32.
(1) Ocjenjivanje zavrsnog rada i postupak obrane zavr$nog rada ili polaganja zavr$nog ispita

studenta provodi Povjerenstvo.


mailto:knjiznica@ftrr.hr

(2) Postupak obrane ili polaganja zavrS$nog ispita je javan i sastoji se od sljedeceg:

— Predsjednik povjerenstva otvara postupak (Prilog 8).

— Kandidat izlaze osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluzio i najvaznije
rezultate do kojih je u radu dosao. Izlaganje moze trajati najvise 15 minuta.

— Clanovi Povjerenstva postavljaju usmena pitanja kandidatu vezana uz podrugje
zavrsnog rada.

— Kandidat odgovara na pitanja.

— Nakon $§to je kandidat odgovorio na sva postavljena pitanja, napusta prostor u kojem
je organizirana obrana zavr$nog rada/polaganje zavrSnog ispita.

— Povjerenstvo razmatra kvalitetu zavr$nog rada, usmeno izlaganje kandidata o radu i
njegove odgovore na postavljena pitanja te na osnovi toga utvrduje kona¢nu ocjenu.

— Povjerenstvo poziva kandidata da mu priop¢i svoju ocjenu i zakljucke.

— O postupku obrane/polaganja zavr$nog ispita predsjednik povjerenstva vodi zapisnik
(Prilog 9).

Clanak 33.

(1) Zavrsni rad se ocjenjuje posebno za pisani uradak, a posebno za obranu odnosno polaganje
zavrS$nog ispita.

(2) Ocjene pisanog zavr$nog rada jesu: dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan (5).

(3) Ocjene obrane zavrsnog rada odnosno polaganja zavr$nog ispita jesu: nedovoljan (1),
dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan (5).

(4) Svaki ¢lan Povjerenstva daje ocjenu pisanog rada i ocjenu obrane/polaganja.

(5) Konacnu ocjenu obrane zavr$nog rada/ polaganje zavrSnog ispita ¢ini srednja ocjena
srednje ocjene pisanog zavr$nog rada i srednje ocjene usmene obrane zavr$nog rada/
polaganja zavrSnog ispita.

(6) Predsjednik Povjerenstva, ocjene pisanog zavr$nog rada, ocjene obrane/polaganja i
kona¢nu ocjenu unosi u Zapisnik o zavrSnom/diplomskom radu (u daljnjem tekstu
Zapisnik), a konac¢nu ocjenu 1 u prijavnicu. Zapisnik i prijavnicu potpisuju svi ¢lanovi
povjerenstva.

(7) Ako je ocjena usmene obrane zavr$nog rada/polaganja zavrS$nog ispita nedovoljan (1),
obvezno se navode razlozi za takvu ocjenu i oni se unose u Zapisnik te se postupak
obrane/polaganja ponavlja. Ponovni postupak je najkasnije 8 dana od dana obrane zavrsnog

rada/polaganja zavr$nog ispita.



(8) Kandidat ¢ija je obrana/polaganje ponovno ocijenjeno negativhom ocjenom ponovno

pristupa postupku odabira mentora i ostaloj proceduri propisanoj ovim Pravilnikom.

VII.

Obrana diplomskog rada/polaganje diplomskog ispita i
ocjenjivanje diplomskog rada na diplomskim studijima
Clanak 34.

(1) Ocjenjivanje diplomskog rada i postupak obrane diplomskog rada ili polaganja diplomskog

ispita studenta provodi Povjerenstvo.

(2) Postupak obrane ili polaganja diplomskog ispita je javan i sastoji se od sljedeceg:

Predsjednik povjerenstva otvara postupak. (Prilog 8)

Kandidat izlaze osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluzio i najvaznije

rezultate do kojih je u radu doSao. Izlaganje mozZe trajati najvise 15 minuta.

Clanovi Povjerenstva postavljaju usmena pitanja kandidatu vezana uz podrudje

diplomskog rada.

Kandidat odgovara na pitanja.

Nakon §to je kandidat odgovorio na sva postavljena pitanja, napusta prostor u kojem je

organizirana obrana diplomskog rada/polaganje diplomskog ispita.

Povjerenstvo razmatra kvalitetu diplomskog rada, usmeno izlaganje kandidata o radu i

njegove odgovore na postavljena pitanja te na osnovi toga utvrduje kona¢nu ocjenu.

Povjerenstvo poziva kandidata da mu priopéi svoju ocjenu i zakljucke.

O postupku obrane/polaganja predsjednik povjerenstva vodi zapisnik (Prilog 9).
Clanak 35.

(1) Diplomski rad se ocjenjuje posebno za pisani uradak, a posebno za obranu odnosno

polaganje diplomskog ispita.

(2) Ocjene pisanog diplomskog rada jesu: dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan (5).

(3) Ocjene obrane diplomskog rada odnosno polaganja diplomskog ispita jesu: nedovoljan (1),
dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan (5).

(4) Svaki ¢lan Povjerenstva daje ocjenu pisanog dijela i ocjenu obrane/polaganja.

(5) Konac¢nu ocjenu obrane diplomskog rada/polaganja diplomskog ispita ¢ini srednja ocjena

srednje ocjene pisanog diplomskog rada i srednje ocjene usmene obrane diplomskog rada/

polaganja diplomskog ispita.



(6) Predsjednik Povjerenstva ocjene pisanog diplomskog rada, ocjene obrane/polaganja i
kona¢nu ocjenu unosi u Zapisnik, a kona¢nu ocjenu 1 U prijavnicu. Zapisnik i prijavnicu
potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva.

(7) Ako je ocjena usmene obrane diplomskog rada/polaganja diplomskog ispita nedovoljan
(1), obvezno se navode razlozi za takvu ocjenu i oni se unose u Zapishik te se postupak
obrane/polaganja ponavlja. Ponovni postupak je najkasnije 8 dana od dana obrane
diplomskog rada/polaganja diplomskog ispita.

(8) Kandidat ¢ija je obrana/polaganje ponovno ocijenjena negativnom ocjenom ponovno

pristupa postupku odabira mentora i ostaloj proceduri propisanoj ovim Pravilnikom.

VIII. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 36.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj
plo¢ii mreznoj stranici Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u Pozegi.

(2) Izmjena i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje

DEKAN:

prof. dr. sc. Borislav Mili¢evi¢

Dana 01. srpnja 2024. godine izraden je proc¢iSceni tekst Pravilnika o zavrSnom/diplomskom
radu. ProciS¢eni tekst Pravilnika o zavrSnom/diplomskom radu obuhvaca Pravilnik o
zavr$snom/diplomskom radu od 20. prosinca 2024. godine i Odluku o izmjenama i dopunama
Pravilnika o zavr§nom/diplomskom radu od 11. lipnja 2024. godine u kojima je naznaceno

vrijeme njihova stupanja na snagu.

KLASA: 012-03/23-01/13
URBROJ: 2177-1-20-01/01-24-3



