Na temelju ¢&lanka 15., stavak 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine,

br. 120/2016, 114/2022, 48/2026), u skladu s ¢lankom 32. Statuta SveudiliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku, Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi (dalje u tekstu: Fakultet)
dekan Fakulteta izv.prof.dr.sc. Ante Loncari¢ dana 13. kolovoza 2026. godine donio je

Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave na Fakultetu turizma i ruralnog
razvoja u PoZegi

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom utvrduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave, uzimajuci u obzir
nacela javne nabave te mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije
(jednostavna nabava).
Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz clanka 12. stavka 1. ovoga Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/2016, 114/2022, 48/2026 ) (u daljnjem tekstu: Zakon),
odnosno robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.0000,00 eura®
Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
Ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,
Ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. Javnobiljeznicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe i naknade te slicno)
Troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao 5to su troskovi €lanarina, usluge
obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na placanja

i slicne troskove,
Ostala izuzeéa koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZIN-u.

Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Fakulteta kojeg donosi
Dekan.

Pokrenuti postupak jednostavne nabave moZe svaka osoba koja je zaposlenik Fakulteta, na
nacin da ispuni obrazac Zahtjeva za pokretanje postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Zahtjev).

Zahtjev svojim potpisom dalje odobravaju nadredena osoba podnositelja zahtjeva, prodekan
za razvoj i poslovanje, voditelj SluZbe za financijsko poslovanje i ratunovodstvo i dekan

Fakulteta (u daljnjem tekstu: nadleZne osobe).
Ispunjen i potpisan Zahtjev od strane nadleZnih osoba Fakulteta dostavlja se u Odjel za

poslovne odnose i nabavu.

Zahtjev sadrZi najmanje slijedece podatke: naziv podnositelja Zahtjeva, ustrojstvenu jedinicu,
naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave, evidencijski broj nabave, rok
isporuke/ izvodenja / izvr$enja, mjesto isporuke / izvodenja / izvrSenja, dinamike isporuke /
izvodenja / izvrSenja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije te uvjete (uz opis
predmeta nabave navesti a po potrebi dostaviti tehnicke uvjete, prihvacene norme /
standarde i elaborate), sve ostale elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih
obveza, troskovnik predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere.
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Clanak 3.
U plan nabave i registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Fakulteta navode se svi
predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura.?
Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a manja
od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno manja od 100.000,00 eura za nabavu
radova, u plan se nabave unose podaci o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave i
evidencijski broj nabave.
Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Fakultet objavljuje na
svojim internetskim stranicama i Elekironickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (
u daljnjem tekstu: EOJN RH)

Clanak 4.
Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00
eura za nabavu roba, usluga i radova obavlja se u Odjelu za poslovne odnose i nabavu na
temelju dobivenih i potpisanih Zahtjeva od strane nadleznih osoba.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 15.000,00 eura za nabavu roba, usluga i radova a manje od 50.000,00 eura za nabavu roba
i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura za nabavu radova, obavlja stru¢no povjerenstvo
za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: strucno
povjerenstvo).
Na temelju Zahtjeva ovjerenog od strane nadleZnih osoba dekan donosi Odluku o pokretanju
postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave sukladno odredbi prethodnog stavka ovog ¢lanka.
Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, najmanje sadrzi:

1. naziv predmeta nabave,

2. evidencijski broj nabave,

3. procijenjena vrijednost nabave,

4. iznos planiranih sredstava (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava,

5. imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka

jednostavne nabave,
6. obveze i ovlasti strucnog povjerenstva u pripremi i provodenju postupka jednostavne

nabave,
7. naziviadresa gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude,
8. ime i prezime osobe zaduZene za nadzor nad izvrSenjem ugovora o nabavi,

9. te ostali potrebni podaci.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva Fakulteta su:
- priprema postupka jednostavne nabave: provodenje prethodne analize trZista u

opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave, odredivanje opisa
predmeta nabave u skladu s Zahtjevom, te sukladnom tom opisu odredivanje kriterija za
odabir ponuditelja (uvjeta sposobnosti), kriterija za odabir ponude, izrada ponudbenih
troskovnika, tehnickih specifikacija i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima kroz modul EOJN ili javnom ohjavom u EOJN te objava poziva za
dostavu ponuda na web stranicama Fakulteta, otvaranje i pregledavanje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za
odabir ponuda, davanje prijedloga dekanu za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
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za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili davanje prijedloga za poniStenje
postupka.

Struéno povjerenstvo iz stavka 2. ovog ¢lanka mora imati najmanje dva €lana.

Ukoliko je potrebno s obzirom na predmet nabave (specificne okolnosti koje se odnose na
prirodu, sloZenost, vrijednost i dr. predmeta nabave), dekan moZe na prijedlog Odjela za
poslovne odnose i nabavu odrediti da u ¢lanstvu stru¢nog povjerensiva moze biti, uz ¢lanove
iz reda zaposlenika Fakulteta, i neovisna stru¢na osoba ili osobe koje nisu zaposlenici
Fakulteta, te se u takvim slu¢ajevima moZe odrediti da barem jedan od ¢lanova Povjerenstva
ima vaZedi certifikat iz podrucja javne nabave.

Svi élanovi stru¢nog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu duZni su se

pridrzavati nacela javne nabave.

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZiSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Predstavnikom narucitelja u smislu ovog ¢lanka smatra se:

1. celnik _

2. ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja

3. ¢lan struénog povjerenstva za javnu nabavu

4. druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje

narucitelja u postupku javne nabave, i
5. osobe iz todaka 1.,2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime

narucitelja.
Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.
Odredba &lanka 5. ovog Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuci nacin na srodnike po krvi u
pravoj liniji ili u poboénoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
braénog ili izvanbragnog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike
(u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika narucitelja.
Iznimno, od odredbi ovog ¢lanka Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako predstavnik
narucitelja ili s njim povezana osoba obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po
poloZaju, odnosno kao sluzbeni predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna osoba.
Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, predstavnici Narucitelja su
obvezni prije poéetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu za sukob interesa
te ju aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.
Naruéitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.
Predstavnik Narucitelja koji nije ujedno i €elnik Narucitelja obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz provedbe postupka
nabave te o tome obavijestiti celnika Narucitelja.
Celnik narutitelja osigurava da predstavnik Naruditelja prestane sa svim aktivnostima u
postupku nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Narucitelja koji




preuzima njegove aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne
ugrozava daljnji tijek istog postupka.

U sluCaju sukoba interesa celnika Narucitelja, kao i u sludaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Narucitelja &ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se
izuzimanjem ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude
ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistiti ¢e se postupak nabave.

Ugovor o javnoj nabavi sklopljen protivino odredbama ovog poglavlja Pravilnika koji se odnosi

na sukob interesa je nistetan.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD
15.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA, USLUGA | RADOVA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom na temelju jedne pisane ponude koja je prethodno zatrazena
elektronickim putem, telefonski ili osobno.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Fakultet moZe u posebnim situacijama nabavljati radove,
robu i usluge izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, bez prethodno
zatraZzene ponude (npr. izravhom kupnjom u prodavaonici, kiosku, OPG-u, ugostiteljske usluge
isl.). '
NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o:

1. Fakultetu koji izdaje narudzbenicu,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,

koli¢ina, jedinicnih cijena te ukupne cijene,

3. roku i mjestu izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge,

4. nacinu placanja,

5. gospodarskom subjektu — izvodacu / isporucitelju / izvrSitelju (naziv, adresa, OIB).
NarudZbenicu i ugovor potpisuje dekan ili po njegovom ovlastenju zamjenik dekana.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 15.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA , USLUGA | RADOVA DO 50.000,00 EURA ZA
NABAVU ROBA 1 USLUBE, ODNOSNO DO 100.000,00 ZA NABAVU RADOVE

Clanak 7.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura
do 45.000,00 eura Fakultet je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
i to slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno dva gospodarska subjekta. Za
nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura a manja od
50.000,00 eura, te za nabavu radova cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura a
manja od 100.000,00 eura Fakultet je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem
javne objave poziva u EOJN RH.

Iznimno, Fakultet nije obvezan provoditi postupak jednostavne nabave putem javne objave u
EOQIJN RH, vec isti provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN slanjem barem jednom

gospodarskom subjektu:




ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti

nisu bitno izmijenjeni

ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr3iti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

o ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili

izvedbe
o ako iz tehnic¢kih razloga ne postoji trZisno natjecanje ili
ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujudi prava intelektualnog
vlasnistva
ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Fakultet kao narucitelj nije
mogao predvidjeti ili na njih utjecati (visa sila).
Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u EOJN RH.

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati:

podatke o Fakultetu,

podatke o osobi zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima,
podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Fakultet u sukobu interesa,
podatke o postupku jednostavne nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednosti nabave,

opis predmeta nabave,

troskovnik — tehnicka specifikacija,

pocetak, rok isporuke/izvr$enja/izvodenja predmeta nabave,
10.  razloge isklju¢enja ponuditelja (ako je primjenjivo),

11.  jamstava (ako se traze),

12. kriterij za odabir ponude,

13. sadrzaj, nacin izrade i dostave ponude,

14, nacin odredivanja cijene,

15.  jezik i pismo ponude,

16.  valuta ponude,

17.  valjanost ponude,

18.  nadin dostavljanja ponude,

19.  datum, vrijeme i mjesto dostave ponude,
20.  rok donogenja i nacin dostave odluke o odabiru ili ponidtenju postupka jednostavne

nabave,

21.  rok za sklapanje ugovora (ako je primjenjivo),
22.  rok, nacin i uvjete placanja,

23.  druge potrebne podatke (po ocjeni Fakulteta).
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Fakultet mo¥e u Pozivu odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekta te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,

primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe vaZeceg ZJN-a.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Fakultet ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta

nabave.
Rok za dostavu ponuda ne moze biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja Poziva na

dostavu ponuda putem EOJN RH, a u slucaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN




RH rok za dostavu ponuda ne moZe biti kra¢i od 10 (deset) dana od dana javne objave. Iznimno,
ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Narucitelja moZe se odrediti kraci rok za
dostavu, ali ne kraéi od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva na dostavu ponuda u EQJN
RH.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja vezano
za poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treéeg dana prije roka odredenog za dostavu
ponuda. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Fakultet je obvezan odgovor staviti
na raspolaganje svima objavom na EQJN RH najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu
ponuda. U sluéaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Fakultet je duZan razmjerno
produZiti rok za dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) dana, raéunajuéi od dana slanja izmjene

na objavu.

Clanak 8.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu.
Ponuda sadrzi:
- popunjen ponudbeni list kroz EOJN RH,
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traieno,
- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isklju¢enja,
- traZzene dokaze sposobnosti ponuditelja,
- popunjen troskovnik,
ostalo traZzeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija,

fotografije, skice, izjave i itd.).
Ponudbeni list iz stavka 2. ovog ¢lanka najmanje sadrii:

- naziv i sjediste Fakulteta,
- naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u

sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, kontakt osoba ponuditelja,
broj telefona, broj faksa,

- predmet nabave,
- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- iznos poreza na dodanu vrijednost,
- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

- rok valjanosti ponude,
- dijelovi ponude koji se ne dostavljaju putem EOQJN-a.

Clanak 9.

Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi i popusti.

Clanak 10.
Dijelovi ponude koji se ne dostavljaju putem EOJN-a dostavljaju se pisanim putem u
zatvorenim omotnicama na adresu Fakulteta (Vukovarska 17, PoZega) s naznakom: naziva i




adrese Fakulteta, naziva i adrese ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja
nabave i ,ne otvaraj”.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nafin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakom da se radi o izmjeni ifili dopuni ponude.

Clanak 11.
Dokumenti koje ponuditelj dostavlja Fakultetu u svrhu dokazivanja da ne postoje osnove za
isklju¢enje, te dokumenti kojima dokazuje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
ne smiju biti stariji od 60 dana racunajuéi od dana koji je u Pozivu odreden kao rok za dostavu
ponuda.
Ponuditelji mogu sve dokumente koje Fakultet traZi u Pozivu ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici osim jamstva za ozbiljnost ponude. Neovjerenom preslikom smaira se i

neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 12.
Otvaranje ponuda se vrii elektronickim putem na EOJN RH, dok se fizicki dijelovi ponuda
otvaraju na lokaciji Vukovarska 17, 34000 PoZega.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda najmanje jedan clan struénog povjerenstva Fakulteta
otvara i provjerava ponude, a EOJN RH generira zapisnik o otvaranju ponuda.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, ali iznimno se moze u pozivu
na dostavu ponuda odrediti da ¢e otvaranje biti javno.
U slu¢aju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN-

a, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 13.
Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva koji su traZeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.
Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja odluke Fakulteta.
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne
ili se takvima ¢ine ili ako nedostaje odredeni dokument, Fakultet moZe, postujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni
ili dostavi nuzine informacije ili dokumentaciju u primjernom roku. Komunikacija izmedu
Fakulteta i ponuditelja vodi se putem EOJN RH.
Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Fakultet ne smije zatraZiti ponuditelja da iste

dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.
Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude

ili ponudenim predmetom nabave.
Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim

uvjetima Fakulteta.




Clanak 14,
Fakultet je obvezan provjeriti racunsku ispravnost ponude.
Ukoliko se utvrdi radunska pogreska od 5% i manja, Fakuliet ¢e ispraviti raunske pogreske
koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja €ija je ponuda ispravljena, te ée od
ponuditelja zatraziti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaéanje
racunske pogreske.
Ispravci u ponudi se jasno naznacuju.

Clanak 15.
Fakultet ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda iskljuéiti ponuditelja koji nije
dokazao da ne postoje osnove za njegovo iskljucenje iz postupka nabave.
Fakultet ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti ponudu ako utvrdi da je
ponuda nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna:
Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat
trziSnog natjecanja ili je Narucitelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.
Neprihvatljiva ponuda je ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana nov¢ana sredstva Narucitelja za nabavu, odnosno pragove odredene zakonom i
ovim Pravilnikom ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja u opisu
predmeta nabave, troskovniku ili tehnickim specifikacijama te bez znacajnih izmjena ne moze

zadovoljiti potrebe zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Kriterij za odabir ponude moze biti:

- najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda (Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu
odreduje i druge kriterije, zatim relativni znacaj svakog pojedinog kriterija i nacin

njegova izracuna)
Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, Fakultet takvu
ponudu moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva, uzimajuéi u obzir da iznos ne

prelazi prag provodenog postupka.

Clanak 16.
Fakultet ce od gospodarskog subjekta zahtijevati da, u primjerenom roku ne kra¢em od pet
dana, objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u
odnosu na radove, robu ili usluge.
Objasnjenja gospodarskog subjekta iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se posebice odnositi na:
1. ekonomicnost proizvodnog procesa, pruzanja usluga ili nacina gradnje
2. izabrana tehnicka rjeenja ili iznimno povoljne uvjete dostupne ponuditelju za isporuku
proizvoda, pruZanje usluga ili izvodenje radova
3. originalnost radova, robe ili usluga koje nudi ponuditelj
4. uskladenost s primjenjivim obvezama u podruéju prava okolisa, socijalnog i radnog prava,
ukljucujuéi kolektivhe ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene plade, ili odredbama

medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava




5. moguénost da ponuditelj dobije drzavnu potporu.
Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje odredene nejasnoce, Fakultet ¢e u roku iz

stavka 1. ovog ¢lanka od ponuditelja zatraZiti dodatno objasnjenje.
Fakultet moZe odbiti ponudu samo ako objasnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuce ne
obja$njavaju nisku predloZenu razinu cijene ili troskova, uzimajuéi u obzir elemente iz stavka

2. ovoga clanka.

Clanak 17.
Fakultet na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi

Odluku o odabiru/ponistenju.
Odluku o odabiru/ponidtenju s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Fakultet je

obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju kroz modul EOJN RH

Odluka postaje izvrina:
objavom Odluke o odabiru u slucaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno

objavom Odluke o poni$tenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,

o istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
dostavom odluke o prigovoru celnika Narucitelja kojom se prigovor odbacuje,

odbija ili se obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

@

Clanak 18.
Fakultet zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste

prema ponuditeljima, sukladno ¢lanku 298. ZIN.
Fakultet postupak jednostavne nabave ponistava donosenjem Odluke o ponistenju postupka

jednostavne nabave.
Odluku o poniétenju postupka jednostavne nabave Fakultet je obvezan istovremeno dostaviti

svakom ponuditelju kroz modul EOJN RH.

Clanak 19.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 15 (petnaest) dana od dana otvaranja ponuda, osim ako nije
drugatije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Nakon dostave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije
dan prije isteka roka za prigovor, Fakultet je obvezan najkasnije iduci radni dan do 16:00 sati
omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN-a, uklju€ujudi
zapisnike, dostavljene ponude, osim one dokumente koji su oznaceni tajnima te one
dokumente koji sadrie podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se Narucitelj
sluzi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i
spretavanje incidenata a sve sukladno propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one
dijelove ponuda koji sadrze podatke &ije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta

kiberneticke sigurnosti.




Clanak 20.

Na Odluku o odabiru i Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave cija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000,00 € gospodarski subjekti mogu uputiti putem EQJN-a pisani
prigovor dekanu Fakulteta na koji ¢e isti odgovoriti u roku od 10 dana takoder objavom odluke
u EOJN-u. Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja i koji je pretrpio
ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava. Rok za upudivanje
prigovora je 5 dana od primitka Odluke o odabiru ili poniStenju.

Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim
ako se ocjeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu

Fakultetu.
Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti

je moguce pokrenuti upravni spor.

Clanak 21.
Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude ili na traZenje Fakulteta ne dostavi izjavu
o produZenju roka valjanosti ponude, ne produZi jamstvo za ozhiljnost ponude, odnosno ako
dode do raskida ugovor ili Fakultet stornira narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno rangiranje
ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajudci u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se
odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 22.

Nakon izvrsnosti odluke o odabiru Fakultet s odabranim ponuditeljem temeljem provedenog
postupka jednostavne nabave sklapa ugovor o nabavi te isti objavljuje u registru ugovora i
EOQIN.
Ugovor se sklapa u elektroni¢kom obliku unutar sustava EOJN uz primjenu kvalificiranog
elektronickog potpisa, odnosno iznimno u pisanom obliku ako gospodarski subjekt ne
raspolaze tehnickim preduvjetima za digitalno potpisivanje.
Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u Poziv i
odabranom ponudom.
Fakultet je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu i odabranom ponudom.
Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave, te se svaka izmjena
mora objaviti u registru ugovora u roku 30 dana od dana izmjene ugovora.
Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju
se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Odgovorna osoba Fakulteta odlukom imenuje osobu zaduZenu za nadzor nad izvrSenjem
ugovora o nabavi. Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:
- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave (kvalitativan i
kvantitativan pregled),
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Fakulteta,
- ovjeravanje pratec¢e dokumentacije (otpremnica, primopredajni zapisnik i dr.),
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave (ukoliko je

primjenjivo),
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- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrSenje ugovora,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Clanak 23.
Fakultet je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje
Cetiri (4) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 24.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provodenju postupka jednostavine nabave koji je bio na snazi

u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 28. studenog 2024. godine (klasa: 012-03/24-01/11, URBROJ: 2177-1-

20-01/01-24-1)

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama Fakulteta te se ¢ini dostupnim u EOQJN-u.

DEKAN

\ ' ._I_zv.prof,%c. Ante-Loncari¢ -
KLASA: 003-05/26-01/00001 by V) e t” Cec
URBROJ: 2177-1-20-05-01-26-00002 R /,/ ’
—~
Fos

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicamai oglasnoj ploci Fakulteta dana 13. kolovoza
2026. godine te stupa na snagu na dan 1. rujna 2026. godine.
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