




















Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
 JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (do 15.000,00 EUR za robu, usluge i radove) 

Prilog 1a/2026 

 

 

 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):  

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
 

P R E D M E T   N A B A V E 

R. 
br. Naziv Jedinica 

mjere Količina Procijenjena 
vrijednost 

Potencijalni 
dobavljač 

1.      

2.      

Napomena: uz Zahtjev se, prema potrebi i ako je dostupna, može priložiti informativna ponuda za traženu 
robu, radove ili uslugu 

Nabava potrebna za (navesti svrhu i korisnika 
predmeta nabave): 

 

 

 

Mjesto isporuke/izvršenja predmeta nabave:  

Rok isporuke predmeta nabave:  

 

IZVOR FINANCIRANJA 

Sredstva osigurana u planu:  Zavoda 
 Katedre 
 Projekta 
 Sredstva Fakulteta 
 Programski ugovor 
 Ostalo (navesti pojašnjenje) 

Naziv projekta / katedre / 
izvora financiranja 

 

Napomena o financiranju 
(ako je potrebna) 

 

  

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

  

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis nadležne osobe podnositelja:  



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
 JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (do 15.000,00 EUR za robu, usluge i radove) 

Prilog 1a/2026 

 

 

 

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis prodekana za razvoj i poslovanje:  

 
 

Dostupnost financijskih sredstava: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis voditelj Službe za financijsko 
poslovanje i računovodstvo: 

 

 

Odobrenje nabave robe, radova i usluga: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
 JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR za robu, usluge i 
radove) 

Prilog 1b/2026 

 
 

I. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):  

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
II. PODACI O PREDMETU NABAVE 

Predmet nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:  

Rok isporuke predmeta nabave:  

Mjesto isporuke/izvršenja predmeta nabave:  

Nabava potrebna za (navesti svrhu i korisnika 
predmeta nabave): 

 

 

 
III. PODACI O GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA (prijedlog za dostavu Poziva putem EOJN) 

R. br. Naziv  Adresa e-mail 

1.    

2.    

3.    

 

IV. PODACI O OSOBI ZADUŽENOJ ZA IZRADU TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 

Ime i prezime:  

Kontakt podaci (e-mail, telefon…)  

 

V. PRILOZI 

Opis predmeta nabave – tehničke 
specifikacije, projektni zadatak i sl. 

 

Troškovnik  

 

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

    

 

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
 JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR za robu, usluge i 
radove) 

Prilog 1b/2026 

 
 

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis prodekana za razvoj i poslovanje:  

 
 

Dostupnost financijskih sredstava: DA          /            NE 

Datum provjere:  

Potpis voditelj Službe za financijsko 
poslovanje i računovodstvo: 

 

 

Odobrenje nabave robe, radova i usluga: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 

 

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (od 25.000,00 EUR do 50.000,00 EUR  za robu i usluge 
odnosno od 45.000,00 EUR do  

100.000,00 EUR za radove) 

Prilog 1c/2026 

 
 
 

I. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):   

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
II. PODACI O PREDMETU NABAVE 

Predmet nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:  

Rok isporuke predmeta nabave:  

Mjesto isporuke/izvršenja predmeta nabave:  

Nabava potrebna za (navesti svrhu i korisnika 
predmeta nabave): 

 

 

 

 

III. PODACI O OSOBI ZADUŽENOJ ZA IZRADU TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 
Ime i prezime:  

Kontakt podaci (e-mail, telefon…)  

 

IV. PRILOZI 
Opis predmeta nabave – tehničke 
specifikacije, projektni zadatak i sl. 

 

Troškovnik  

 

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

   

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis prodekana za razvoj i poslovanje:  

  

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA 
JEDNOSTAVNE NABAVE 

 (od 25.000,00 EUR do 50.000,00 EUR  za robu i usluge 
odnosno od 45.000,00 EUR do  

100.000,00 EUR za radove) 

Prilog 1c/2026 

 
 

 

Dostupnost financijskih sredstava: DA          /            NE 

Datum provjere:  

Potpis voditelj Službe za financijsko 
poslovanje i računovodstvo: 

 

 

Odobrenje nabave robe, radova i usluga: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 

Suglasnost Fakultetskog vijeća  
(vrijednost nabave veća od 50.000,00 EUR) 

DA NE n/p 

 

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA PRIPREMU I PROVEDBU 
POSTUPKA JAVNE NABAVE 

 (više od 50.000,00 EUR za robu i usluge odnosno  
100.000,00 EUR za radove) 

Prilog 1d/2026 

 

 

 
 

I. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):  

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
II. PODACI O PREDMETU NABAVE 

Predmet nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:  

Rok isporuke predmeta nabave:  

Mjesto isporuke/izvršenja predmeta nabave:  

Nabava potrebna za (navesti svrhu i korisnika 
predmeta nabave): 

 

 

 

III. PODACI O OSOBI ZADUŽENOJ ZA IZRADU TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 
Ime i prezime:  

Kontakt podaci (e-mail, telefon…)  

 

IV. PRILOZI 
Opis predmeta nabave – tehničke 
specifikacije, projektni zadatak i sl. 

 

Troškovnik  

 

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

   

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis prodekana za razvoj i poslovanje:  

  

 

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA PRIPREMU I PROVEDBU 
POSTUPKA JAVNE NABAVE 

 (više od 50.000,00 EUR za robu i usluge odnosno  
100.000,00 EUR za radove) 

Prilog 1d/2026 

 

 

 

Dostupnost financijskih sredstava: DA          /            NE 

Datum provjere:  

Potpis voditelj Službe za financijsko 
poslovanje i računovodstvo: 

 

 

Odobrenje nabave robe, radova i usluga: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 

Suglasnost Fakultetskog vijeća  
(vrijednost nabave veća od 50.000,00 EUR) 

DA NE n/p 

Suglasnost Senata Sveučilišta Josipa Jurja 
Strossmayera u Osijeku (vrijednost nabave 
veća od 200.000,00 EUR) 

DA NE n/p 

 

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA DOPUNU PLANA NABAVE 

Prilog 2a/2026 

 
 
 

I. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):  

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
 

II. PODACI O PREDMETU NABAVE  
Predmet nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  

 
 

III. OSTALI PODACI 
Obrazloženje razloga / svrhe nabave / 
korisnici (nabava potrebna za…)  

Vrijeme na koje predviđa sklapanje 
ugovora / narudžbenice  

Planirani početak postupka  
(mjesec i godina) 

 

Ostali podaci   

 

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

     

Suglasnost za nabavu: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis prodekana za razvoj i poslovanje:  

 
  

Odobrenje dopune plana nabave: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 



Fakultet turizma i 
ruralnog razvoja u 
Požegi 
Vukovarska 17  
Požega 

ZAHTJEV ZA IZMJENU PLANA NABAVE 

Prilog 2b/2026 

 
 
 

I. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
Podnositelj Zahtjeva (ime i prezime):  

Naziv ureda, službe, katedre, zavoda:  

 
 

II. PODACI O PREDMETU NABAVE IZ PLANA NABAVE 
Predmet nabave:  

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  

 
III. PRIJEDLOG IZMJENA PLANA NABAVE 

 
IV. OSTALI PODACI 

Obrazloženje razloga / svrhe izmjene 
plana nabave  

Vrijeme na koje predviđa sklapanje 
ugovora / narudžbenice  

Planirani početak postupka  
(mjesec i godina) 

 

Ostali podaci   

 

Potpis podnositelja Zahtjeva:  

Datum predaje Zahtjeva:  

   

Odobrenje izmjene plana nabave: DA          /            NE 

Datum:  

Potpis dekana:  

 

Predmet nabave:  

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):  

Planirana vrijednost nabave (s PDV-om):  



Obrazac 1                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintanu prvu stranicu rada prihvaćenog za objavu; 2. 
Dokaz o prihvaćanju rada za objavu; 3. Ponuda / Račun / Detalji za plaćanje 
 

 
ZAMOLBA ZA FINANCIRANJE OBJAVE RADA U ČASOPISU 

 
Ime i prezime autora na radu:  

 
Imena i prezimena ostalih autora i 
insƟtucije s koje su autori: 

 
 
 

Naslov rada:  
Vrsta rada:  
(zaokružiƟ) 

a) Izvorni znanstveni rad 
b) Kratko priopćenje 
c) Prethodno priopćenje 
d) Pregledni rad 
e) Stručni rad 

 
Naziv časopisa:  

 
Link časopisa:  

 
Baze u kojima je časopis indeksiran: 
(zaokružiƟ) 

a) SCOPUS 
b) WoSCC 
c) Ostalo 

 
KvarƟl za predmetnu kategoriju u 
kojoj se časopis nalazi: 
(zaokružiƟ) 

a) Q1 
b) Q2 
c) Q3 
d) Q4 
e) NiƟ jedno od navedenog 

 
Broj citata časopisa Vallis Aurea  
Broj citata konferencije Vallis Aurea  
Iznos troška:  
Izvor financiranja: 
(zaokružiƟ) 

a) Programsko financiranje materijalnih troškova 
znanstvene djelatnosƟ – dodijeljena sredstva 

b) Projekt 
c) Ostali izvori 

 
Programsko financiranje materijalnih 
troškova znanstvene djelatnosƟ – 
dodijeljena sredstva 
(upisaƟ iznos, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

Dodijeljeno sredstava -
prema Odluci 

 

Preostalo sredstava – 
trenutno stanje 

 
 
 

Projekt 
(upisaƟ naziv projekta, ukoliko se ne 
financira iz ove kategorije ostaviƟ 
prazno) 

 
 
 
 
 

Ostali izvori   



Obrazac 1                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintanu prvu stranicu rada prihvaćenog za objavu; 2. 
Dokaz o prihvaćanju rada za objavu; 3. Ponuda / Račun / Detalji za plaćanje 
 

(upisaƟ izvor, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 
Napomena 
(po potrebi) 
 

 

Datum podnošenja Zamolbe: 
 

 

 
 
 
 
Podnositelj Zamolbe: 
xxxxxxxxx 
 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Marko Šostar, Prodekan za znanost i međunarodnu suradnju 
 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Berislav Andrlić, prodekan za razvoj i poslovanje 
 
 
 
 
Odobrava: 
izv.prof.dr.sc. Ante Lončarić, dekan 
 



Obrazac 2                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintanu prvu stranicu rada prihvaćenog za objavu; 2. 
Dokaz o prihvaćanju rada za objavu; 3. Ponuda / Račun / Dokazi troška / Detalji za plaćanje 

 
ZAMOLBA ZA FINANCIRANJE SUDJELOVANJA NA KONFERENCIJI 

 
Ime i prezime podnositelja Zamolbe:  

 
Način sudjelovanja na konferenciji 
(zaokružiƟ) 
 

a) Sudjelovanje sa objavom rada 
b) Sudjelovanje bez objave rada 

Ime i prezime autora na radu:  
Imena i prezimena ostalih autora i 
insƟtucije s koje su autori: 

 
 
 

Naslov rada:  
 

Vrsta rada:  
(zaokružiƟ) 

a) Izvorni znanstveni rad 
b) Kratko priopćenje 
c) Prethodno priopćenje 
d) Pregledni rad 
e) Stručni rad 

 
Naziv konferencije:  

 
Link konferencije:  

 
Datum konferencije 
 

 

Vrsta konferencije: 
(zaokružiƟ) 

a) Znanstvena konferencija 
b) Stručna konferencija 
c) Znanstveno-stručna konferencija 
 

Baze u kojima je zbornik radova 
indeksiran: 
(zaokružiƟ) 

a) SCOPUS 
b) WoSCC 
c) Suizdavač Hrvatska akademija znanosƟ i umjetnosƟ 
d) Ostalo 

 
Broj citata časopisa Vallis Aurea  
Broj citata konferencije Vallis Aurea  
Iznos troška: 
(priložiƟ dokaze) 
 

KoƟzacija  
Putni trošak  
Trošak smještaja  
Ostali trošak   

 
Izvor financiranja: 
(zaokružiƟ) 

a) Programsko financiranje materijalnih troškova 
znanstvene djelatnosƟ – dodijeljena sredstva 

b) Projekt 
c) Ostali izvori 

 



Obrazac 2                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintanu prvu stranicu rada prihvaćenog za objavu; 2. 
Dokaz o prihvaćanju rada za objavu; 3. Ponuda / Račun / Dokazi troška / Detalji za plaćanje 

Programsko financiranje materijalnih 
troškova znanstvene djelatnosƟ – 
dodijeljena sredstva 
(upisaƟ iznos, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

Dodijeljeno sredstava -
prema Odluci 

 

Preostalo sredstava – 
trenutno stanje 

 
 
 

Projekt 
(upisaƟ naziv projekta, ukoliko se ne 
financira iz ove kategorije ostaviƟ 
prazno) 

 
 
 
 
 

Ostali izvori  
(upisaƟ izvor, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

 
 
 
 

Napomena 
(po potrebi) 
 

 

Datum podnošenja Zamolbe:  
 

 
 
 
Podnositelj Zamolbe: 
xxxxxxxxx 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Marko Šostar, Prodekan za znanost i međunarodnu suradnju 
 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Berislav Andrlić, prodekan za razvoj i poslovanje 
 
 
 
 
Odobrava: 
izv.prof.dr.sc. Ante Lončarić, dekan 



Obrazac 3                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintan poziv za sudjelovanje ili neki drugi dokaz 
održavanja događanja (prijava na događanje i slično). 

 
ZAMOLBA ZA FINANCIRANJE SUDJELOVANJA NA RADIONICAMA, SEMINARIMA, 

MANIFESTACIJAMA I OSTALIM AKTIVNOSTIMA 
 

Ime i prezime podnositelja Zamolbe:  
 

Vrsta sudjelovanja:  
(zaokružiƟ) 

a) Radionica 
b) Seminar 
c) Edukacija 
d) Manifestacija 
e) Ostala događanja 
 

Opis događanja: 
(do 300 znakova) 
 

 
 

Link događanja:  
 

Datum događanja: 
 

 

Iznos troška: 
(priložiƟ dokaze) 
 

KoƟzacija  
Putni trošak  
Trošak smještaja  
Ostali trošak   

 
Izvor financiranja: 
(zaokružiƟ) 

a) Programsko financiranje materijalnih troškova 
znanstvene djelatnosƟ – dodijeljena sredstva 

b) Projekt 
c) Ostali izvori 

 
Programsko financiranje materijalnih 
troškova znanstvene djelatnosƟ – 
dodijeljena sredstva 
(upisaƟ iznos, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

Dodijeljeno sredstava -
prema Odluci 

 

Preostalo sredstava – 
trenutno stanje 

 
 
 

Projekt 
(upisaƟ naziv projekta, ukoliko se ne 
financira iz ove kategorije ostaviƟ 
prazno) 

 
 
 
 
 

Ostali izvori  
(upisaƟ izvor, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

 
 
 
 

Napomena 
(po potrebi) 
 

 

Datum podnošenja Zamolbe:  



Obrazac 3                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Isprintan poziv za sudjelovanje ili neki drugi dokaz 
održavanja događanja (prijava na događanje i slično). 

 
 
 
 
Podnositelj Zamolbe: 
xxxxxxxxx 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Marko Šostar, Prodekan za znanost i međunarodnu suradnju 
 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Berislav Andrlić, prodekan za razvoj i poslovanje 
 
 
 
 
Odobrava: 
izv.prof.dr.sc. Ante Lončarić, dekan 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



Obrazac 4                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Detaljno opisan projekt sa vidljivim ulogama, troškovima i 
obvezama u projektu 

 
ZAMOLBA ZA SUDJELOVANJE NA PROJEKTU 

 
Ime i prezime člana projektnog Ɵma:  
Imena i prezimena ostalih članova 
projektnog Ɵma i insƟtucije s koje su 
članovi: 

 
 
 

Naslov projekta:  
Sažetak projekta:  
AkƟvnosƟ projekta:  
Vrijednost projekta:  
Trajanje projekta:  
Izvor financiranja projekta:  
Trošak fakulteta u projektu: 
(opišite koje troškove fakultet ima i 
koliko iznose) 

 

Obveze FTRR-a u projektu  
Obveze podnositelja Zamolbe u 
projektu 

 

KorisƟ fakulteta od projekta: 
(opišite koje korisƟ FTRR ima – 
financijske i općenite) 

 

Nositelj (prijavitelj) projekta:  
Partneri (suprijavitelji) projekta:  
Napomena 
(po potrebi) 
 

 

Datum podnošenja Zamolbe:  
 
 
 
Podnositelj Zamolbe: 
xxxxxxxxx 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Berislav Andrlić, Prodekan za razvoj i poslovanje 
 
 
 
 
Odobrava: 
izv.prof.dr.sc. Ante Lončarić, dekan 
 



Obrazac 5                                                                                                            

Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Ponudu / Račun / Dokaze troška / Detalje za plaćanje 

 
ZAMOLBA ZA FINANCIRANJE OPREME / USLUGE 

 
Ime i prezime podnositelja Zamolbe:  

 
Vrsta:  
(zaokružiƟ) 

a) Oprema 
b) Usluga 
c) Ostalo 
 

Opis i svrha opreme / usluge: 
(do 300 znakova) 
 

 
 

Iznos troška: 
(priložiƟ dokaze) 
 

Oprema 
 

 

Usluga 
 

 

Ostalo  
Izvor financiranja: 
(zaokružiƟ) 

a) Programsko financiranje materijalnih troškova 
znanstvene djelatnosƟ – dodijeljena sredstva 

b) Projekt 
c) Ostali izvori 

 
Programsko financiranje materijalnih 
troškova znanstvene djelatnosƟ – 
dodijeljena sredstva 
(upisaƟ iznos, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

Dodijeljeno sredstava -
prema Odluci 

 

Preostalo sredstava – 
trenutno stanje 

 
 
 

Projekt 
(upisaƟ naziv projekta, ukoliko se ne 
financira iz ove kategorije ostaviƟ 
prazno) 

 
 
 
 
 

Ostali izvori  
(upisaƟ izvor, ukoliko se ne financira iz 
ove kategorije ostaviƟ prazno) 

 
 
 
 

Napomena 
(po potrebi) 
 

 

Datum podnošenja Zamolbe:  
 

 
 
 
Podnositelj Zamolbe: 
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Uz potpisanu Zamolbu dostaviti: 1. Ponudu / Račun / Dokaze troška / Detalje za plaćanje 

 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Marko Šostar, Prodekan za znanost i međunarodnu suradnju 
 
 
 
 
Odobrava:  
doc.dr.sc. Berislav Andrlić, prodekan za razvoj i poslovanje 
 
 
 
 
Odobrava: 
izv.prof.dr.sc. Ante Lončarić, dekan 


