
UPISI U VIŠU GODINU I PONAVLJANJE ZA 

SVE IZVANREDNE STUDENTE 
se odvijaju u slijedećim terminima:  
-od 25.09.2023. do 27.09.2023. od 09,00-12,00 sati svi izvanredni studenti koji upisuju višu 
godinu ili ponavljanje godine 
-28.09.2023. u od 09,00-12,00 sati upis studenata koji mijenjaju status iz redovitog u 
izvanrednog studenta 
-29.09.2023. u od 09,00-12,00 sati upis mogu obaviti izvanredni studenti koji iz opravdanih razloga 
nisu bili u mogućnosti obaviti upis kada su raspoređeni (kojima još nisu bili uneseni svi ispiti u 
studomat) 
 
NAPOMENA: studenti upisu mogu pristupiti tek kada su im evidentirane sve ocjene u studomatu, 
obavljen upis na studomatu od kuće, uplaćeni svi troškovi i popunjeni i potpisani svi obrasci (obrasci 
se isprintaju s web stranice ili dobiju na upisu).  
 
Upis je moguće obaviti na jedan od slijedećih načina: 
- osobno dolaskom u referadu sa svom potrebnom dokumentacijom navedenoj u ovoj 
obavijesti i uplatnicama, a nakon obavljenog upisa na studomatu kod kuće, u terminu upisa,  
ili 
- slanjem maila u terminu upisa, sa službenog maila studenta s domene ftrr.hr, sa svom 
potrebnom dokumentacijom navedenoj u ovoj obavijesti i uplatnicama. Svi prilozi trebaju biti 
u PDF formatu i poslani na mail referada@ftrr.hr uz napomenu da se mailovi s nepotpunom 
dokumentacijom i nepravodobno dostavljeni neće razmatrati. 
 

 
ZA UPISE VAM JE POTREBNO: 

1. Ispunjene sve nastavne i financijske obveze u prethodnoj akademskoj godini i stečen uvjet 
za upis u višu godinu studija (ostvareno 42 ECTS boda u akademskoj 2022./23. godini za 
upis u II. godinu ili u III. godinu, odnosno bezuvjetan uvjet za upis u III. godinu studija za 
studente stručnog prijediplomskog studija Upravni studij)  

2. Popunjen Upitnik za studente; 
3. Kopija osobne iskaznice (obje strane) ili potvrda o prebivalištu za studente koji su promijenili 

osobne podatke u toku akademske godine 
4. Evidentirane sve ocjene položenih ispita na studomatu; 
5. Obavljen upis na studomatu izvan visokog učilišta (od kuće);  
6. Potvrda o popunjenoj sveučilišnoj anketi. Link za pristup bazi ankete https://anketa.unios.hr/  
7. Potvrda (uplatnica) o plaćenim troškovima upisa u iznosu od 34 eura (SVI STUDENTI)*; 
8. Potvrda (uplatnica) o plaćenoj participaciji u iznosu od 729.98 eura (za studije 

Računovodstvo, Trgovina, Upravni studij, Turizam i Trgovinsko poslovanje) ili 978.17 eura 
za studij Prehrambena tehnologija  

9. Studenti koji su imali prekid studija i odobren im je nastavak studija popunjavaju Privolu i 
ugovore o studiranju (obrasci se isprintaju s web stranice ili dobiju na upisu) i ne obavljaju upis 
na studomatu. 

 
 

* Troškovi participacije i troškovi upisa uplaćuju se u cijelosti na IBAN Fakulteta turizma i 
ruralnog razvoja u Požegi HR20 2340 0091 1111 9578 5 otvoren u  PBZ (model: 00, poziv na 
broj OIB studenta). Studenti koji žele uplatu participacije obaviti karticama na rate (max 6 
rata) trebaju doći prije upisa u Računovodstvo Fakulteta kako bi stigli obaviti uplatu na POS 
uređaju do termina upisa. 
 
Telefonske informacije vezane uz upis u više godine možete dobiti svakim radnim danom 
tijekom rujna od 09:00-14:30 a za vrijeme trajanja upisa od 07:00-09:00 sati. 
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UPUTE: 

- Studenti koji upisuju višu godinu studija kao i ponavljanje dužni su uplatiti puni iznos 
propisane participacije u troškovima studija (iznosi navedeni pod točkom 8.); 

- Studenti koji su iskoristili pravo studiranja u statusu redovitog studenta da bi završili 
studij trebaju popuniti Zahtjev za promjenu statusa studenta i poslati ga na odobrenje 
Odboru za nastavu i studente na mail studenti@ftrr.hr . Takvi studenti ne obavljaju upis na 
studomatu već za njih prijelaz na izvanredni studij obavlja Studentska služba. Oni plaćaju 
troškove upisa i puni iznos propisane participacije u troškovima studija (iznosi navedeni pod 
točkom 8) te popunjavaju ugovore.  

- Student koji je položio sve ispite, seminare i odradio stručnu praksu te mu je sve 
navedeno evidentirano kroz studomat plaća puni iznos propisane participacije u troškovima 
studija (iznosi navedeni pod točkom 8) 

- Studenti koji su imali prekid studija ne obavljaju upis na studomatu  a pored popunjavanja 
privole i ugovora trebaju napisati zamolbu za izdavanje nove studentske iskaznice, platiti 
propisani iznos naknade za izdavanje iste te predati sve prethodno navedeno zajedno s 
fotografijom veličine 4x4 cm i rješenjem o upisu u Studentsku službu. 
 

Po obavljenom upisu na studomatu studentima će biti onemogućen pristup studomatu dok 
Studentska služba ne obradi upis. Studenti koji obave upis na studomatu a ne 

predaju/pošalju popunjenu dokumentaciju i uplatnice upis će biti obrisan nakon proteka 
upisnih rokova.  

Student je izvršio upis u cjelosti kada mu Studentska služba zaključi upis i omogući pristup 
studomatu!!! 
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