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prof.dr.sc. Borislav Milievi¢ u skladu s odredbom ¢lanka 32. Statuta Fakulteta dana 10. listopada

2024. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE POTRAZIVANIA
Clanak 1.

Ovom Procedurom naplate potrazivanja utvrduje se procedura praéenja, postupak potpune i
pravodobne naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja Fakulteta, te otpisa istih potraZivanja,
osim ako posebnim propisom nije odredeno drukdije.

Clanak 2.

Mjere prisilne naplate odnose se na:

- sredstva od skolarina,

- sredstva od prodaje knjiga i ostalih publikacija,

- prodaje vina, groZda i ostalih roba

- potraZivanja od zaposlenika Fakulteta,

- sredstva po osnovi sklopljenih ugovora i sporazuma,

- sredstva od pruzanja ostalih usluga iz podrucja djelatnosti Fakulteta.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvadaju sljedece:
- pisana opomena,

- moguénost odgode placanja,

- moguénost obro¢ne otplate,

- naplatu putem instrumenata osiguranja placanja,

- pokretanje ovrinog postupka.

Clanak 4.

(1) Zaposlenik Sluzbe za financijsko poslovanje i racunovodstvo u roku 30 dana od dana
dospijeca trazbine tajniku Fakulteta dostavlja sluzbenom komunikacijom sve podatke o duZniku,

iznosu duga i pravnoj osnovi.
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(2) Tajnik Fakulteta, u roku 15 dana od dana primitka podataka, duzniku na dokaziv nacin
dostavlja opomenu te podatke o tome dostavlja Sluzbi za financijsko poslovanje i racunovodstvo.
(3) Opomena treba sadrzavati podatke o duZzniku, iznosu duga, pravnoj osnovi i roku za
placanje koji u pravilu ne bi trebao biti duzi od 30 dana.

Clanak 5.

Ukoliko dug ne bude podmiren u roku navedenom u opomeni, zaposlenik Sluzbe za financijsko
poslovanje i racunovodstvo, u roku od 15 dana, o tome obavjestava tajnika Fakulteta.

Clanak 6.

(1) U roku od 15 dana od primitka obavijesti iz ¢lanka 5. ove Procedure tajnik Fakulteta

pokrece ovrini postupak radi naplate potrazivanja.
(2) Tajnik Fakulteta zaduzZen je za pracenje tijeka ovrSnog postupka.

Clanak 7.

(1) Duznik ima mogucnost podnijeti zahtjev za odgodom placanja, u roku od 15 dana od dana
primitka opomene.

(2) Zahtjev se upucuje dekanu Fakulteta.

(3) Odgoda placanja se moZe odobriti u pravilu za najduZe do 6 mjeseci.

(4) Iznimno od odredbe prethodnog stavka, odgoda pla¢anja se mozZe odobriti i na vrijeme
duZe od 6 mjeseci, a najduZe do godine dana, ukoliko se prema objektivnim financijskim
mogucnostima duznika postojec¢im u vrijeme dospijeca ispunjenja odredene novCane obveze, te
temeljem objektivnim ekonomskim pokazateljima obrazlozenog/utemeljenog zahtjeva duznika
takva mogucnost utvrdi prihvatljivom. U takvom slucaju ce se, prema istim kriterijima, utvrditi i
mogucnost potpunog ili djelomicnog oslobodenja od placanja pripadajucih kamata.

(5) U slucaju iz stavka 3. i 4. ovog clanka Fakultet i duznik sklapaju sporazum ili
izmjenu/dopunu postoje¢eg ugovora/sporazuma u dijelu koji se odnosi na vrijeme placanja
novcane obveze.

Clanak 8.

(1) Duznik ima mogucnost podnijeti zahtjev za obro¢nom otplatom duga, u roku od 15 dana

od dana primitka opomene.

(2) Zahtjev se upuéuje dekanu Fakulteta.

(3) Obrocna otplata se moZe odobriti u pravilu u trajanju do najduze 6 mjeseci.

(4) Iznimna mogucénost duzeg trajanja vremena obroéne otplate utvrduje se i odreduje

sukladno odredbi ¢lanka 7. stavka 4. ove Procedure.

(5) U slu€aju iz stavka 3. i 4. ovog €lanka Fakultet i duZnik sklapaju sporazum ili
izmjenu/dopunu postojeceg ugovora/sporazuma u dijelu koji se odnosi na vrijeme plac¢anja
novéane obveze.

Clanak 9.

(1) Ukoliko se potrazivanja ne naplate poduzimanjem mjera iz ¢l. 3. ove procedure,
potrazivanje se moze otpisati odlukom dekana Fakulteta kada se utvrdi da:
- potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu



- su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomocne odluke nadleznog suda ili drugog tijela
- su potrazivanja nenaplativa temeljem nemogucnosti izvrSenja osnove za placanje,

- je nastupila zastara, a duznik je istakao prigovor zastare.

(2) Potrazivanje se moZe otpisati i temeljem zahtjeva duZnika zbog njegovog posebnog

socijalno-ekonomskog statusa.
(3) Zahtjev se podnosi u roku od 15 dana od dana primitka opomene.
(4) Uz zahtjev, duZnik treba priloZiti detaljno obrazloZenje i objektivne i vjerodostojne dokaze

svog socijalno-ekonomskog statusa.

Clanak 10.

Za dugove do 100,00 eura za pojedinog duznika, dekan moze donijeti odluku o otpisu duga i bez
poduzimanja mjera iz ¢l. 3. ove procedure, ali takva odluka mora biti obrazlozena i utemeljena na
opravdanim razlozima odnosno objektivnim ¢injenicama.

Clanak 11.

(1) Sluzba za financijsko poslovanje i racunovodstvo duzna je svaka Cetiri mjeseca izvijestiti
dekana o stanju dospjelih potrazivanja.

(2) lzvje$ce treba sadrzavati podatke o poduzetim mjerama naplate, njihovom pojedinacnom
broju, uspjehu po pojedinim mjerama te stanju ovrinih postupaka.
(3) U izvjeStavanju iz ovog €lanka sudjeluje i tajnik Fakulteta.

Clanak 12.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura naplate potraZivanja Veleucilista u
PoZegi od 8. prosinca 2015. godine (klasa: 401-01/15-01/37, urbroj: 2177-30-01-01-15-1) koja je
bila u primijeni na Fakultetu temeljem Odluke o privremenoj proceduri naplate prihoda i drugih
potrazivanja od 3. listopada 2022. godine (klasa: 401-01/22-01/6, urbroj: 2177-1-20-01/01-22-8).
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