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PROCEDURU NAPLATE POTRAŽIVANJA 

Članak 1. 

Ovom Procedurom naplate potraživanja utvrđuje se procedura praćenja, postupak potpune i 
pravodobne naplate dospjelih, a nena plaćenih potraživanja Fakulteta, te otpisa istih potraživanja, 
osim ako posebnim propisom nije određeno drukčije . 

Mjere prisilne naplate odnose se na: 
sredstva od školarina, 

Članak 2. 

sredstva od prodaje knjiga i ostalih publikacija, 
prodaje vina, grožđa i ostalih roba 
potraživanja od zaposlenika Fakulteta, 

sredstva po osnovi sklopljenih ugovora i sporazuma, 
sredstva od pružanja ostalih usluga iz područja djelatnosti Fakulteta. 

Članak 3. 

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaćenih potraživanja obuhvaćaju sljedeće: 

pisana opomena, 
mogućnost odgode plaćanja, 

mogućnost obročne otplate, 
naplatu putem instrumenata osiguranja plaća nja, 

pokretanje ovršnog postupka. 

Članak 4. 

(1) Zaposlenik Službe za financijsko poslovanje i računovodstvo u roku 30 dana od dana 
dospijeća tražbine t ajniku Fakulteta dostavlja službenom komunikacijom sve podatke o dužniku, 
iznosu duga i pravno j osnovi. 
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(2} Tajnik Fakulteta, u roku 15 dana od dana primitka podataka, dužniku na dokaziv način 
dostavlja opomenu te podatke o tome dostavlja Službi za financijsko poslovanje i računovodstvo. 
(3} Opomena treba sadržavati podatke o dužniku, iznosu duga, pravnoj osnovi i roku za 
plaćanje koji u pravilu ne bi trebao biti duži od 30 dana. 

Članak S. 

Ukoliko dug ne bude podmiren u roku navedenom u opomeni, zaposlenik Službe za financijsko 
poslovanje i računovodstvo, u roku od 15 dana, o tome obavještava tajnika Fakulteta. 

Članak 6. 

(1} U roku od 15 dana od primitka obavijesti iz članka 5. ove Procedure tajnik Fakulteta 
pokreće ovršni postupak radi naplate potraživanja. 
(2} Tajnik Fakulteta zadužen je za praćenje tijeka ovršnog postupka. 

Članak 7. 

(1} Dužnik ima mogućnost podnijeti zahtjev za odgodom plaćanja, u roku od 15 dana od dana 
primitka opomene. 
(2} Zahtjev se upućuje dekanu Fakulteta. 
{3} Odgoda plaćanja se može odobriti u pravilu za najduže do 6 mjeseci. 
(4) Iznimno od odredbe prethodnog stavka, odgoda plaćanja se može odobriti i na vrijeme 
duže od 6 mjeseci, a najduže do godine dana, ukoliko se prema objektivnim financijskim 
mogućnostima dužnika postojećim u vrijeme dospijeća ispunjenja određene novčane obveze, te 
temeljem objektivnim ekonomskim pokazateljima obrazloženog/utemeljenog zahtjeva dužnika 
takva mogućnost utvrdi prihvatljivom. U takvom slučaju će se, prema istim kriterijima, utvrditi i 
mogućnost potpunog ili djelomičnog oslobođenja od plaćanja pripadajućih kamata. 
(5} U slučaju iz stavka 3. i 4. ovog članka Fakultet i dužnik sklapaju sporazum ili 
izmjenu/dopunu postojećeg ugovora/sporazuma u dijelu koji se odnosi na vrijeme plaćanja 
novčane obveze. 

Članak 8. 

(1) Dužnik ima mogućnost podnijeti zahtjev za obročnom otplatom duga, u roku od 15 dana 
od dana primitka opomene. 
(2) Zahtjev se upućuje dekanu Fakulteta. 
(3) Obročna otplata se može odobriti u pravilu u trajanju do najduže 6 mjeseci. 
(4} Iznimna mogućnost dužeg trajanja vremena obročne otplate utvrđuje se i određuje 
sukladno odredbi članka 7. stavka 4. ove Procedure. 
(S} U slučaju iz stavka 3. i 4. ovog članka Fakultet i dužnik sklapaju sporazum ili 
izmjenu/dopunu postojećeg ugovora/sporazuma u dijelu koji se odnosi na vrijeme plaćanja 
novčane obveze. 

Članak 9. 

(1} Ukoliko se potraživanja ne naplate poduzimanjem mjera iz čl. 3. ove procedure, 
potraživanje se može otpisati odlukom dekana Fakulteta kada se utvrdi da: 

potraživanja nemaju valjanu pravnu osnovu 



su potraživanja nenaplativa temeljem pravomoćne odluke nadležnog suda ili drugog t ijela 
su potraživanja nenaplativa temeljem nemogućnosti izvršenja osnove za plaćanje, 
je nastupila zastara, a dužnik je ista kao prigovor zastare. 

(2) Potraživanje se može otpisati i temeljem zahtjeva dužnika zbog njegovog posebnog 
socijalno-ekonomskog statusa. 
(3) Zahtjev se podnosi u roku od 15 dana od dana primitka opomene. 
(4) Uz zahtjev, dužnik treba priložiti detaljno obrazloženje i objektivne i vjerodostojne dokaze 
svog socijalno-ekonomskog statusa. 

Članak 10. 

Za dugove do 100,00 eura za pojedinog dužnika, dekan može donijeti odluku o otp isu duga i bez 
poduzimanja mjera iz čl. 3. ove procedure, ali takva odluka mora biti obrazložena i utemeljena na 
opravdanim razlozima odnosno obj ektivn im či njenicama. 

Članak 11. 

(1) Služba za financijsko poslovanje i računovodstvo dužna je svaka četiri mjeseca izvijestiti 
dekana o stanju dospjelih potraživanja. 
(2) Izvješće treba sadržavati podatke o poduzetim mjerama naplate, njihovom pojedinačnom 
broju, uspjehu po pojedinim mjerama te st anju ovršnih postupaka. 
(3) U izvještavanju iz ovog članka sudjeluje i tajnik Fakulteta. 

Članak 12. 

Ova procedura stupa na snagu danom donošenja. 
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura naplate potraživanja Veleučilišta u 
Požegi od 8. prosinca 2015. godine (klasa: 401-01/15-01/37, urbroj: 2177-30-01-01-15-1) koja je 
bila u primijeni na Fakultetu temeljem Odluke o privremenoj proceduri naplate prihoda i drugih 
potraživanja od 3. listopada 2022. godine (klasa: 401-01/22-01/6, urbroj: 2177-1-20-01/01-22-8). 




