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Na temelju ¢lanka 15., stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine,
br. 120/2016, 114/2022 ), u skladu s ¢lankom 32. Statuta SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku, Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi (dalje u tekstu: Fakultet) dekan Fakulteta
prof.dr.sc. Borislav Milicevic dana 28. studenog 2024. godine donio je

Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave na Fakultetu turizma i ruralnog razvoja
u PoZegi

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave, uzimajuéi u obzir
nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije (jednostavna
nabava).

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. ovoga Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine, br. 120/2016, 114/2022 ) (u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno robe i
usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, te
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura’

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Fakulteta kojeg donosi
Dekan.
Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u nadleznosti je prodekana, predstojnika Zavoda,
predsjednika katedri te TajniStva Fakulteta (u daljnjem tekstu: nadlezne osobe).
Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga (u daljnjem
tekstu: Zahtjev) ispunjavaju nadleZne osobe.
Ispunjen i potpisan Zahtjev od strane nadleznih osoba Fakulteta dostavlja se u Odjel za poslovne
odnose i nabavu.
Zahtjev sadrzi najmanje slijedece podatke: naziv podnositelja Zahtjeva, ustrojstvenu jedinicu, naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave, evidencijski broj nabave, rok isporuke/
izvodenja / izvrienja, mjesto isporuke / izvodenja / izvrSenja, dinamike isporuke / izvodenja /
izvrSenja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije te uvjete (uz opis predmeta nabave navesti
a po potrebi dostaviti tehni¢ke uvjete, prihvaéene norme / standarde i elaborate), sve ostale
elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza, troSkovnik predmeta nabave
s tocno definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere.

Clanak 3.
U plan nabave i registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Fakulteta navode se svi
predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 2.650,00 eura.?
Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od
13.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, u plan se
nabave unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.
Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura za nabavu
roba i usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, a manja od 26.540,00 eura za nabavu
roba i usluga odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova, u plan se nabave unose podaci
o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave i evidencijski broj nabave.
Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Fakultet objavljuje na svojim

internetskim stranicama.

! ¢lanak 12. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/2016, 114/2022 )
2 Clanak 28., stavak 5, Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/2016, 114/2022 )



Clanak 4.
Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 13.000,00 eura za
nabavu roba i usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, obavlja se u Odjelu za poslovne
odnose i nabavu na temelju Zahtjeva nadleznih osoba.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, a manje od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova,
obavlja stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: strué¢no povjerenstvo).
Na temelju Zahtjeva nadleznih osoba dekan donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne
nabave i imenovanju struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
sukladno odredbi prethodnog stavka ovog clanka.
Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, najmanje sadrzi:
naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave,
procijenjena vrijednost nabave,
iznos planiranih sredstava (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava,
imena i prezimena ¢lanova stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka

jednostavne nabave,
6. obveze i ovlasti strutnog povjerenstva u pripremi i provodenju postupka jednostavne

nabave,

7. naziviadresa gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude,

8. ime i prezime osobe zaduZene za nadzor nad izvrSenjem ugovora o nabavi,

9. te ostali potrebni podaci.
Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva Fakulteta su:
- priprema postupka jednostavne nabave: odredivanje opisa predmeta nabave u skladu s
Zahtjevom, te sukladnom tom opisu odredivanje kriterija za odabir ponuditelja (uvjeta
sposobnosti), kriterija za odabir ponude, izrada ponudbenih troskovnika, tehni¢kih specifikacija i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima i objava poziva za dostavu ponuda na web stranicama Fakulteta, otvaranje i
pregledavanje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, davanje prijedloga dekanu za odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili davanje
prijedloga za ponisStenje postupka.
Strucno povjerenstvo iz stavka 2. ovog ¢lanka mora imati najmanje tri ¢lana.
Ukoliko je potrebno s obzirom na predmet nabave (specifi¢ne okolnosti koje se odnose na prirodu,
sloZenost, vrijednost i dr. predmeta nabave), dekan moZe na prijedlog Odjela za poslovne odnose
i nabavu odrediti da u ¢lanstvu struénog povjerenstva moze biti, uz ¢lanove iz reda zaposlenika
Fakulteta, i neovisna struéna osoba ili osobe koje nisu zaposlenici Fakulteta, te se u takvim
slu¢ajevima moze odrediti da barem jedan od ¢lanova Povjerenstva ima vaZeéi certifikat iz
podruéja javne nabave.
Svi €lanovi strucnog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu duZni su se
pridrZavati nacela javne nabave.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
13.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO 18.000,00 EURA ZA NABAVU

RADOVA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.000,00 eura za nabavu roba i
usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, provodi se izdavanjem narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju
jedne pisane ponude koja je prethodno zatrazena elektronickim putem, telefaksom, telefonski ili
osobno.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Fakultet moZe u posebnim situacijama nabavljati radove, robu i
usluge izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, bez prethodno zatraZene
ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonici, kiosku, OPG-u, ugostiteljske usluge i sl.).
Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o:

1. Fakultetu koji izdaje narudzbenicu,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,

koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupne cijene,

3. roku i mjestu izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja usluge,

4. nacinu placanja,

5. gospodarskom subjektu —izvodacu / isporucitelju / izvrsitelju (naziv, adresa, OIB).
NarudzZbenicu i ugovor potpisuje dekan.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 13.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO 18.000,00 EURA ZA NABAVU
RADOVA DO 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUBE, ODNOSNO 66.360,00 ZA NABAVU
RADOVE

Clanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece 13.000,00 eura za nabavu
roba i usluga, odnosno 18.000,00 eura za nabavu radova, do 26.540,00 eura za nabavu roba i
usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova, Fakultet provodi slanjem poziva za dostavu
ponuda (u daljnjem tekstu: Poziv) na adrese minimalno tri gospodarska subjekta po vlastitom
izboru na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o procitanoj elektronickoj posti i sl.) i
istovremenom objavom Poziva na internetskim stranicama Fakulteta.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave poziv
se moZe elektronicki (e-mailom) uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u slu¢ajevima
provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost (u slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Fakulteta i
neovisnih od njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeci) ili kada je to potrebno zbog
tehnickih razloga (za dovrsenje specificnih usluga i radova koji su zapoceti a povezani su u
funkcionalnu ili prostornu cjelinu), odnosno kada ugovor o nabavi moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt.
Za nabavu u slucajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka Poziv koji se upucuje najmanje jednom
gospodarskom subjektu ne objavljuje se na internetskim stranicama Fakulteta.
Nabava usluga koje se iz umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava (npr.
odvjetnicke i javnobiljeznicke usluge, tiskanje studentskih iskaznica i sl.) mogu nabaviti samo od
odredenog gospodarskog subjekta, provodi se izdavanjem narudibenice, bez obzira na
procijenjenu vrijednost nabave.
Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati:




1. podatke o Fakultetu,

2. podatke o osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima,
3. podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Fakultet u sukobu interesa,
4, podatke o postupku jednostavne nabave,

5. evidencijski broj nabave,

6. procijenjenu vrijednosti nabave,

2 opis predmeta nabave,

8. troSkovnik — tehnicka specifikacija,

9, pocetak, rok isporuke/izvrienja/izvodenja predmeta nabave,
10. razloge iskljucenja ponuditelja (ako je primjenjivo),

11. jamstava (ako se traze),

12. kriterij za odabir ponude,

13. sadrzaj, nacin izrade i dostave ponude,

14. nacin odredivanja cijene,

15. jezik i pismo ponude,

16. valuta ponude,

17 valjanost ponude,

18. nacin dostavljanja ponude,

19. datum, vrijeme i mjesto dostave ponude,

20. rok dono3enja i nacin dostave odluke o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne
nabave,

71, rok za sklapanje ugovora (ako je primjenjivo),

22. rok, nacin i uvjete plaéanja,

23, druge potrebne podatke (po ocjeni Fakulteta).
Fakultet moZe u Pozivu odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekta

te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na
odgovarajudi nacin odredbe vazeceg ZJN.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Fakultet ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta

nabave.
Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 8 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja

Poziva.

Clanak 7.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu.
Ponuda sadrii:
- popunjen, potpisan i ovjeren ponudbeni list,
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZzeno,
- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja,
- trazene dokaze sposobnosti ponuditelja,
- popunjen, potpisan i ovjeren troskovnik,
ostalo traZzeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija,

fotografije, skice, izjave i itd.).
Ponudbeni list iz stavka 2. ovog ¢lanka najmanje sadrzi:

- naziv i sjediste Fakulteta,
- naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u

sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, kontakt osoba ponuditelja, broj

telefona, broj faksa,
- predmet nabave,




- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- iznos poreza na dodanu vrijednost,

- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

- rok valjanosti ponude,

- datum, potpis i ovjera ponuditelja.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova na nacin da
¢ini cjelinu. Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se
onemogucdi naknadno vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da
svaki sljedecdi dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj kojim zavrSava prethodni
dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude
ponovno numerirati.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

(1) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni uz navod datuma ispravka i biti potvrdeni potpisom

ponuditelja.

Clanak 8.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura¢unati svi troSkovi i popusti.

Clanak 9.
Ponude se dostavljaju pisanim putem u zatvorenim omotnicama na adresu Fakulteta (Vukovarska
17, Pozega) s naznakom: naziva i adrese Fakulteta, naziva i adrese ponuditelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave i ,ne otvaraj”.
Ponude se mogu dostaviti i u elektronickom obliku (e-mailom) ukoliko je to Fakultet naveo u
Pozivu.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom

da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 10.
Dokumenti koje ponuditelj dostavlja Fakultetu u svrhu dokazivanja da ne postoje osnove za
isklju¢enje, te dokumenti kojima dokazuje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti ne
smiju biti stariji od 60 dana racunajuci od dana koji je u Pozivu odreden kao rok za dostavu ponuda.
Ponuditelji mogu sve dokumente koje Fakultet traZzi u Pozivu ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici osim jamstva za ozbiljnost ponude. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 11.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni

broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznafuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema

redoslijedu zaprimanja.




Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod Fakulteta kao zakasnjela ponuda i neotvorena se vraca posiljatelju

bez odgode.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 12.
Otvaranje ponuda nije javno kod postupaka jednostavne nabave.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda najmanje dva ¢lana stru¢nog povjerenstva Fakulteta
otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva.
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna
ponuda.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama Fakulteta, uzimaju
se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upucenog
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 13.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se najmanje od:
- naziva i sjedista Fakulteta,
- naziva predmeta nabave,
- evidencijskog broja nabave,
- navoda o danu slanja i objave Poziva,
- navoda o roku za dostavu ponuda,
- imena i prezimena ¢lanova strunog povjerenstva Fakulteta,
% cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
- analitickog prikaza odsutnosti osnova za isklju¢enje ponuditelja,
- analitickog prikaza zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnicke specifikacije te
ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija odredenih u Pozivu,
- jamstva (ako je trazeno),
- racunske ispravnosti ponude,
- razloga za iskljuc¢enje i odbijanje ponuda,
- rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,
- naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,
- prijedloga dekanu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
Pregled i ocjena ponuda su tajni do dono$enja odluke Fakulteta.
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima Cine ili ako nedostaje odredeni dokument, Fakultet moZe, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjernom roku.
Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili

ponudenim predmetom nabave.
Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima

Fakulteta.

Clanak 14.
Fakultet je obvezan provijeriti racunsku ispravnost ponude.




Ukoliko se utvrdi racunska pogreska od 5% i manja, Fakultet ce ispraviti racunske pogreske koje
otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od ponuditelja
zatraziti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje racunske pogreske.
Ispravci u ponudi se jasno naznacuju.

Clanak 15.
Fakultet ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda iskljuéiti ponuditelja koji nije dokazao da
ne postoje osnove za njegovo iskljucenje iz postupka nabave.
Fakultet ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti ponudu:
1. ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozhiljnost ponude ako je trazeno, odnosno ako
dostavljeno jamstvo nije valjano,
2 ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom,
3. koja nije cjelovita,
4. Cija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
5 koja je suprotna odredbama Poziva za dostavu ponuda,
6 u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
7. koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava uvjete
i zahtjeve iz Poziva,
8. za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
9. ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj.

Clanak 16.
Fakultet na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi Odluku
o odabiru.
(1) Odluka o odabiru obvezno sadrzi:
1. podatke o Fakultetu,
predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave ii grupe predmeta nabave
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
razloge za odabir,
razloge za iskljuenje ponuditelja,
razloge za odbijanje ponude,
datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Fakultet je obvezan
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o
procitanoj elektronickoj posti i sl.), te istovremeno objaviti na internetskim stranicama Fakulteta.
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Clanak 17.
Fakultet ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da, u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana,
objasni cijenu ili trosak naveden u ponudi ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na
radove, robu ili usluge.
Objasnjenja gospodarskog subjekta iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se posebice odnositi na:
1. ekonomicnost proizvodnog procesa, pruzanja usluga ili nacina gradnje
2. izabrana tehnicka rjesenja ili iznimno povoljne uvjete dostupne ponuditelju za isporuku
proizvoda, pruzanje usluga ili izvodenje radova
3. originalnost radova, robe ili usluga koje nudi ponuditelj
4, uskladenost s primjenjivim obvezama u podrucdju prava okolisa, socijalnog i radnog prava,
uklju€ujuéi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredbama
medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava




5. moguénost da ponuditelj dobije drzavnu potporu.
Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje odredene nejasnoce, Fakultet ce u roku iz

stavka 1. ovog ¢lanka od ponuditelja zatraZiti dodatno objasnjenje.
Fakultet moze odbiti ponudu samo ako objasnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuce ne
objasnjavaju nisku predlozenu razinu cijene ili troskova, uzimajuci u obzir elemente iz stavka 2.

ovoga clanka.

Clanak 18.
Fakultet zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema

ponuditeljima, sukladno ¢lanku 298. ZJN.
Fakultet postupak jednostavne nabave poniStava dono$enjem Odluke o ponistenju postupka

jednostavne nabave.
U Odluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, Fakultet navodi:

1. podatke o Fakultetu,

2. podatke o predmetu nabave ili grupi predmeta nabave,

3. procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
4, datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave Fakultet je obvezan istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom), te istovremeno
objaviti na internetskim stranicama Fakulteta.

Clanak 19.
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda kod jednostavne nabave.

Clanak 20.
Fakultet datumom slanja Odluke o odabiru ponuditeljima i istodobnom objavom Qdluke o odabiru
na svojim internetskim stranicama, stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
Na postupak provedbe jednostavne nabave te na Odluku o odabiru i Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave nije dopustena Zalba.
Fakultet s odabranim ponuditeljem temeljem provedenog postupka jednostavne nabave sukladno
¢lanku 9. ovog Pravilnika, sklapa ugovor o nabavi.

Clanak 21.
Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude ili na trazenje Fakulteta ne dostavi izjavu o
produZenju roka valjanosti ponude, ne produZi jamstvo za ozbiljnost ponude, odnosno ako dode
do raskida ugovor ili Fakultet stornira narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema
kriteriju za odabir ne uzimajuci u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Clanak 22.
Komunikacija izmedu Fakulteta i gospodarskih subjekata / ponuditelja moZe se odvijati putem
redovne poste, elektronitke poste, telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 23.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu i odabranom ponudom.




Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u Poziv i odabranom

ponudom.
Fakultet je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima

u Pozivu i odabranom ponudom.
lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja

pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se

odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Odgovorna osoba Fakulteta odlukom imenuje osobu zaduZenu za nadzor nad izvrSenjem ugovora

o nabavi. Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

— preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave (kvalitativan i
kvantitativan pregled),

— provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Fakulteta,

— ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnica, primopredajni zapisnik i dr.),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave (ukoliko je
primjenjivo),

— reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrSenje ugovora,

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Clanak 24.
Fakultet je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje cetiri
(4) godine od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 25.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provodenju postupka jednostavne nabave koji je bio na snazi u vrijeme

zapocinjanja postupka nabave.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave od 24. listopada 2022. godine (klasa: 012-03/22-01/4, urbroj: 2177-1-20-01/01-22-2)

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreznim
stranicama Fakulteta.
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Ovaj je Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci i/mreZnTiﬁ stranicama Fakulteta na dan 28.11.2024.
godine, te stupa na snagu na dan 6. prosinca 2024. godine.

TAINIK
KLASA: 012-03/24-01/11 Nikola RaguZ, dipl.iur.

URBROJ: 2177-1-20-01/01-24-1
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