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1. UVOD 

Struč na praksa na Fakultetu turizma i ruralnog razvoja izvodi se u okviru istoimenih 

kolegija. Struč na praksa izvodi se na struč nim prijediplomskim studijima 

Enogastronomija, Elektronič ko poslovanje i programsko inz enjerstvo i Rač unovodstvo te 

na sveuč ilis nom prijediplomskom studiju Turizam. 

U okviru kolegija Struč na praksa izvodi se praktič na nastava s to č e detaljno biti objas njeno 

u ovom priruč niku. 

Uz ovaj priruč nik primjenjuje se i Pravilnik o struč noj praksi koji je dostupan  na mrez noj 

straniči Fakulteta. 

Praksa je obvezna kao dio nastavnog pročesa za sve studente u statusu redovitog studenta. 

Studenti sa statusom izvanrednog studenta obavljaju praksu, u zavisnosti o statusu i vrsti 

zaposlenja. Praksa nije obvezna za izvanredne studente koji su zaposleni u punom radnom 

vremenu na poslovima koji su u skladu s njihovim studijskim usmjerenjem. 

Svaki student ima dva mentora. Mentor na studiju je nastavnik koji je nositelj kolegija 

Struč na praksa i koji pregledava dnevnik rada, dok mentor na mjestu na kojem student 

obavlja praksu prati studentov rad i primjenu steč enih znanja na mjestu obavljanja prakse.  

Voditelj struč ne prakse studentima prije, za vrijeme i po zavrs etku obavljanja prakse 

pruz a slijedeč e usluge: 

- Savjetovanje studenata u pronalasku mjesta za obavljanje struč ne prakse; 

- Podrs ka studentima u komunikačiji s mentorima na studiju; 

- Podrs ka studentima u komunikačiji s odgovornim osobama i mentorima u 

mjestima u kojima studenti obavljaju struč nu praksu; 

- Administrativna pomoč  u upuč ivanju studenata na struč nu praksu i 

dokumentiranju studijskih obveza (prikupljanje obvezne dokumentačije); 

- I ostale poslove sukladno Pravilniku o struč noj praksi. 

 

U okviru ovog priruč nika nalaze se podači o organizačiji prakse koji se odnose na mjesta 

obavljanja prakse, broj ECTS bodova dodijeljen kolegiju u okviru kojeg se praksa obavlja, 

duljinu trajanja prakse, akademsku godinu i semestar u kojem se odrz ava praksa, 

oč ekivane ishode od prakse te detaljne upute za sam postupak koji treba slijediti prilikom 

obavljanja struč ne prakse. 

Upute definirane u okviru ovog priruč nika temelje se na Pravilniku o struč noj praksi i 

izvedbenom programu kolegija unutar kojeg se izvodi struč na praksa. 

Ove upute su namijenjene studentima, voditelju struč ne prakse, mentorima na studiju i 

mentorima na mjestima gdje studenti obavljaju praksu. 
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1.1. PRIJE ODLASKA NA PRAKSU 

 

Na struč nom prijediplomskom studiju Rač unovodstvo, Elektronič ko poslovanje i 

programsko inz enjerstvo i Enogastronomija struč na praksa se izvodi u okviru kolegija 

Struč na praksa I (treč i semestar), Struč na praksa II (č etvrti semestar), Struč na praksa III 

(peti semestar) i Struč na praksa IV (s esti semestar). 

Na sveuč ilis nom prijediplomskom studiju Turizam struč na praksa se izvodi u okviru 

istoimenog kolegija na treč oj godini studija (s esti semestar). 

Na struč nom prijediplomskom studiju Enogastronomija uvjet za obavljanje struč ne 

prakse je uvjerenje o osposobljavanju studenata za rad na siguran nač in i protupoz arnu 

zas titu.  

Prije odlaska na praksu potrebno je: 

1. Korak: Upisom druge godine svih prijediplomskih struč nih studija studenti 

upisuju obvezne kolegije Struč na praksa I i Struč na praksa II. Upisom treč e godine 

svih prijediplomskih struč nih studija studenti upisuju obvezne kolegije Struč na 

praksa III i Struč na praksa IV. Upisom treč e godine prijediplomskog sveuč ilis nog 

studija studenti upisuju obvezni kolegij Struč na praksa.  

2. Korak: Poč etkom akademske godine voditelj struč ne prakse i mentori na studiju 

obavit č e informativni sastanak sa studentima vezan za nač in izvođenja struč ne 

prakse tijekom kojeg č e dobiti savjetodavne usluge vezane za pripremu i provedbu 

prakse. 

3. Korak: Voditelj struč ne prakse i mentori na studiju obavljaju informativne 

razgovore (sastanke) sa studentima oko izbora gospodarskog subjekta ili 

institučije  gdje č e se obavljati praksa. Tijekom informativnog razgovora student 

moz e sam predloz iti mjesto obavljanja prakse koje odobrava mentor ili se moz e 

osloniti na pomoč  voditelja prakse ili mentora na studiju. 

4. Korak: Studenti nakon odabira mjesta obavljanja struč ne prakse preko SCEDULY 

sustava prijavljuju struč nu praksu i unose potrebne podatke. 

5. Korak: Nakon prijave struč ne prakse u SCEDULY sustav, elektronski se izrađuje 

uputniča za praksu koju oni dostavljaju mentorima u poduzeč u ili institučiji u kojoj 

se obavlja praksa. Izdavanje uputniče je osnovni preduvjet za započ eti obavljanje 

prakse. Svaki student mora prijaviti voditelju struč ne prakse datum poč etka 

obavljanja struč ne prakse.  

6. Korak: Na temelju uputniče mentor na mjestu obavljanja struč ne prakse prima 

studente na struč nu praksu. 
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Studenti mogu obavljati stručnu praksu: 

1. U ustrojbenim jedinicama fakulteta u okviru kojih se provodi stručna praksa (laboratorij, 

uredi, službe) 

2. U trgovačkim društvima kojemu je fakultet osnivač  (unutarnje nastavne baze) 

3. U suradnji sa subjektima s kojima je fakultet sklopio Sporazum ili Ugovor o suradnji na 

temelju kojeg se izvođenje stručne prakse može organizirati kod fizičke ili pravne osobe 

(obrt, udruga, trgovačko društvo, ustanova, organizacija, jedinica lokalne i područne 

(regionalne) samouprave i dr.) pod nadzorom voditelja stručne prakse na fakultetu. 

4. U inozemstvu - u okviru programa razmjene/mobilnosti studenata koji se 

provode i uređeni su na Fakultetu i/ili na Sveuč ilis tu. 

 

1.2. ZA VRIJEME PRAKSE 

 

Studente na mjesto obavljanja struč ne prakse primaju mentori na temelju Uputniče za 

struč nu praksu koja se elektronski izrađuje u sustavu SCEDULY. U uputniči su uz podatke 

o mjestu obavljanja struč ne prakse definirani i broj sati obavljanja prakse. 

 

U nastavku se nalazi pregled (za sve studije) trajanja prakse, bodovne vrijednosti kolegija 

u okviru kojeg se izvodi praksa i oč ekivanih ishoda uč enja prema izvedbenom programu 

kolegija, a detaljni izvedbeni planovi su dostupni u sustavu SCEDULY.  

 

Stručni prijediplomski studij Računovodstvo: 

• Stručna praksa I – traje 75 sati, bodovna vrijednost je 3 ECTS 

Ishodi uč enja:  

- Analizirati dokumentačiju, zakone, pravilnike i propise vezane za institučiju i 

obavljanje djelatnosti institučije. 

- Opisati formalne i neformalne aktivnosti/komunikačiju unutar institučije. 

- Prikazati odvijanje poslovnih pročesa. 

- Asistirati u realizačiji dnevnih poslova. 

• Stručna praksa II – traje 75 sati, bodovna vrijednost je 3 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Opisati vlastitu ulogu u radu multidisčiplinarnog tima. 

- Napisati dobro strukturirani poslovni izvjes taj. 

- Kritič ki očijeniti rad institučije i profesionalizam djelatnika. 

- Samoanalizirati osječ aj odgovornosti i motiviranost za rad na dodijeljenim 

zadačima. 

• Stručna praksa III – traje 105 sati, bodovna vrijednost 4 ECTS 
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Ishodi uč enja: 

- Samoanalizirati vlastite sočiolingvistič ke vjes tine. 

- Samoanalizirati sposobnost upotrebe vlastitih opč ih i struč nih znanja. 

- Kritič ki analizirati struč na i opč a znanja u funkčiji obavljanja dodijeljenih zadataka. 

- Valorizirati finančijsku uspjes nost poduzeč a u kojemu se praksa obavlja. 

• Stručna praksa IV – traje 120 sati, bodovna vrijednost 6 ECTS 

Ishodi uč enja:  

- Demonstrirati vjes tinu pronalaz enja informačije relevantne za pojedini zadatak. 

- Demonstrirati sposobnost pronalaz enja rjes enja u nepoznatoj okolini. 

- Demonstrirati sposobnost predviđanja buduč eg poslovanja poslovnog 

subjekta/institučije s obzirom na promjene sočijalnih, pravnih, ekonomskih i 

drus tvenih normi. 

- Demonstrirati sposobnost voditelja jednostavnih operativnih poslova. 

 

Stručni prijediplomski studij Elektroničko poslovanje i programsko 

inženjerstvo: 

• Stručna praksa I (izvodi se u obliku digitalnih radioniča) – traje 90 sati, bodovna 

vrijednost 5 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Pročijeniti potrebne uvjete i opremu za rad, imajuč i u vidu uredski prostor za 

izradu programskih proizvoda, grafič kog dizajna i audio-video uradaka. 

- Instalirati rač unalnu konfiguračiju uključ ujuč i hardver, operativni sustav, mrez nu 

konekčiju te mrez ni s tampač . 

- Demonstrirati rad u programskim alatima za izradu i pripremu grafič kih 

proizvoda. 

- Demonstrirati rad sa uređajima za snimanje digitalne fotografije te njenu obradu. 

- Demonstrirati rad s uređajima za snimanje audio i video sadrz aja te njihovo 

montiranje. 

• Stručna praksa II (izvodi se u obliku digitalnih radioniča) – traje 90 sati, bodovna 

vrijednost 5 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Izraditi spečifikačiju posla te pročijeniti vrijeme i finančijski tros ak potreban za 

izradu rjes enja sukladno spečifikačiji naruč itelja.  

- Izraditi poslovnu ponudu i prezentirati prijedlog audio-vizualnog/web rjes enja 

sukladno spečifikačiji naruč itelja. 

- Izraditi ili sudjelovati u izradi projekta/provedbi ideje dobivene od poslovnog 

subjekta. 

- Prezentirati napravljenu verziju zadatka korisniku. 

- Usporediti metodologiju vođenja projekta na struč noj praski i u vanjskom 

(posječ enom) informatič kom poduzeč u. 

• Stručna praksa III – traje 120 sati, bodovna vrijednost 4 ECTS  
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Ishodi uč enja: 

- Primjenjivati strategije i tehnike u rjes avanju problema u konkretnim poslovnim 

situačijama iz područ ja poslovanja i informatike. 

- Integrirati steč ena teorijska i praktič na znanja. 

- Obavljati poslove vezane uz informatiku i ostale srodne poslove. 

- Kritič ki pročijeniti informačijski sustav poslovnog subjekta u kojemu se izvodu 

struč na praksa. 

- Kritič ki pročijeniti nač in poslovanja posječ enog poslovnog sustava u okviru 

terenske nastave. 

• Stručna praksa IV – traje 120 sati, bodovna vrijednost 4 ECTS  

Ishodi uč enja:  

- Primjenjivati strategije i tehnike u rjes avanju problema u konkretnim poslovnim 

situačijama iz područ ja poslovanja i informatike. 

- Integrirati steč ena teorijska i praktič na znanja. 

- Obavljati poslove vezane uz informatiku i ostale srodne poslove. 

- Kritič ki pročijeniti nač in poslovanja posječ enog poslovnog sustava u okviru 

terenske nastave. 

 

Stručni prijediplomski studij Enogastronomija: 

• Stručna praksa I – traje 90 sati, bodovna vrijednost 5 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Utvrditi osnovne podatke o mjestu izvođenja struč ne prakse (asortiman, kapačitet) 

- Obrazloz iti postupak nabavke namirniča i utvrditi organizačiju skladis ta. 

- Analizirati jelovnike i menije. 

- Upravljati sustavima nadzora kakvoč e i zdravstvene ispravnosti hrane (ISO, HACCP, 

IFS, BRS…). 

• Stručna praksa II – traje 90 sati, bodovna vrijednost 5 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Opisati planiranje, pripremanje i skladis tenje različ itih grupa jela. 

- Predloz iti ponudu objekta u odnosu na prehranu posebnih skupina potros ač a. 

- Osmisliti nove jelovnike i analizirati postoječ e. 

- Analizirati vinsku kartu. 

- Obrazloz iti nač ine posluz ivanja vina i dati prijedloge sparivanja vina s hranom. 

• Stručna praksa III – traje 150 sati, bodovna vrijednost 10 ECTS 

Ishodi uč enja:  

- Utvrditi osnovne podatke o mjestu izvođenja struč ne prakse (asortiman, kapačitet) 

- Pripremiti planove prijema i samokontrole hrane i pič a 

- Predvidjeti potrebe gostiju 

- Preporuč iti pič a gostima 

- Sastaviti menije 

- Uskladiti potrebe gostiju s ponudom objekta 



6 

 

• Stručna praksa IV – traje 240 sati, bodovna vrijednost 16 ECTS 

Ishodi uč enja:  

- Povezati opč a znanja iz temeljnih prirodnih znanosti kao s to su kemija, kemija 

hrane i mikrobiologija sa struč nim znanjima iz gastronomije. 

- Argumentirati spečifič nosti i nač ine funkčioniranja poslovnog subjekta i 

poduzetnis tva u hrvatskom zakonodavnom okviru, koristeč i struč nu 

terminologiju. 

- Odabrati metode za pregovaranja, vođenja sastanaka i poslovnu komunikačiju. 

- Utvrditi vaz nost poznavanja stranih jezika kao osnovnog sredstva komunikačije u 

hotelijerstvu i turizmu. 

- Podrz ati navike koje doprinose oč uvanju zdravlja. 

 

Sveučilišni prijediplomski studij Turizam: 

• Stručna praksa – traje 210 sati, bodovna vrijednost 8 ECTS 

Ishodi uč enja: 

- Obrazloz iti osnovne informačije i sadrz aje o poslovnom subjektu u kojem se izvodi 

struč na praksa (vrsta, trz is te, organizačijska struktura, glavne i sporedne 

djelatnosti, ustroj, asortiman, konkurenčija i slič no). 

- Demonstrirati sposobnost upravljanja jednostavnim operativnim poslovima. 

- Kreirati jednostavnije turistič ko-ugostiteljske proizvode i usluge. 

- Demonstrirati sposobnost prezentačije turistič ko-ugostiteljskog proizvoda 

klijentima. 

- Demonstrirati sposobnost provedbe vrednovanja turistič ke usluge. 

 

Obveze studenata za vrijeme obavljanja stručne prakse: 

• Drz ati se propisanih mjera zas tite na radu, zas tite od poz ara i drugih sigurnosnih 

mjera mjesta obavljanja prakse. 

• Uredno ispunjavati radne zadatke i pridrz avati se ostalih radnih obaveza. 

• C uvati imovinu mjesta na kojem se obavlja praksa, postupati s njom paz ljivo i 

savjesno te paziti da se svojim postupanjem ne nanese s teta mjestu na kojem 

student obavlja praksu. 

• Obavljati konzultativne razgovore s Voditeljem struč ne prakse na fakultetu. 

• Voditi dnevnik struč ne prakse. 

• I sve ostalo u skladu s Pravilnikom o struč noj praksi. 

 

1.3. PO ZAVRŠETKU PRAKSE 

 

Odrađivanjem određenog broja sati prakse definiranog izvedbenim planom kolegija na 

mjestu obavljanja struč ne prakse student uspjes no zavrs ava praktič ni dio kolegija. 

Obveze studenata po zavrs etku struč ne prakse: 
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1. Korak: Nakon uspjes no obavljene prakse student č e dobiti ispunjen i ovjeren 

obrazač Potvrde od strane mentora u poduzeč u. Obrazač potvrde se nalazi u  

SCEDULY sustavu i svaki student  isti mora pripremiti mentoru u poduzeč u. 

2. Korak: Student je obvezan tijekom trajanja struč ne prakse voditi Dnevnik struč ne 

prakse prema obrasču koji se nalaze u SCEDULY sustavu i smjerničama koje č e 

dobiti od mentora na studiju. Student je obvezan Dnevnik struč ne prakse u 

označ enom e-obliku dostaviti mentoru na studiju najkasnije u roku od 30 dana od 

zavrs etka prakse. Ukoliko student struč nu praksu izvodi u vanjskoj nastavnoj bazi 

dnevnik struč ne prakse mora biti potvrđen od strane mentora u poduzeč u (bilo 

putem elektronič kog potpisa ukoliko je takav oblik e-ovjere dostupan mentoru ili 

putem pisane napomene mentora da je dnevnik potvrđen). 

3. Korak: Potvrdu o obavljenoj struč noj praksi studenti dostavljaju voditelju struč ne 

prakse, a dnevnik struč ne prakse preko SCEDULY sustava mentoru na studiju koji 

ga pregledava i ovjerava.   

 

1.4. UPUTE ZA MENTORE U PODUZEĆU 

 

Voditelj struč ne prakse mentorima u poduzeč u prije dolaska studenata i za vrijeme 

obavljanja struč ne prakse pruz e slijedeč e usluge: 

• Komunikačija i podrs ka mentorima na mjestima na kojima studenti obavljaju 

struč nu praksu. 

• Podrs ka mentorima u komunikačiji s studentima. 

• Administrativna pomoč  u upuč ivanju studenata na struč nu praksu i 

dokumentiranju studijskih obveza. 

 

Obveze mentora u poduzeću za vrijeme obavljanja stručne prakse: 

• Mentori primaju studente na praksu na temelju uputniče za struč nu praksu. U 

uputniči je definiran broj radnih sati koje student treba odraditi na praksi. 

• Sukladno broju radnih sati mentor provodi studente kroz radne pročese i zadatke 

te prati rad studenata za vrijeme trajanja prakse. 

• Po uspjes nom zavrs etku prakse mentor izdaje potpisanu i ovjerenu Potvrdu o 

obavljenoj struč noj praksi. 

 

Tijekom boravka studenta na struč noj praksi mentor moz e dobiti od voditelja struč ne 

prakse savjetodavnu podrs ku osobito u sluč aju pojave problema u radu, los e komunikačije 

sa studentom i sl. Voditelj struč ne prakse je osim toga na raspolaganju mentoru u 

komunikačiji s mentorom na studiju te u administrativnom aspektu koji se odnosi na 

uputniču, potvrdu i sl. 

 

 


