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Na temelju €lanka 34, Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18) i ¥lankom 7. Uredbe o sastavljanju i

predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), privremeni dekan
Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi (u daljnjem tekstu: Fakultet) prof.dr.sc. Borislav Milidevi¢ dana 3.
listopada 2022, godine donosi

PROCEDURU O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA FAKULTETA

Utvrduje se procedura o naéinu koriStenja sluzbenih vozila Fakulteta;

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI POPRATNI §
ODGOVORNOST ROK DOKUMENT §
Slanje Zahtjeva Slanje Zahtjeva za izdavanje ! Zaposlenik ili ostale | Minimalno 2 Zahtjev za
za izdavanje vozila koji mora sadrZavati osobe uz odobrenje sata prije izdavanje
vozila informaciju o svrsi, broju dekana upotrebe vozila na e-
vozila i vozada, mjesto, datum, vozila
vrijeme polaska .
Odobravanje Odobravanje Zahtjeva i Dekan ili osoba koju | Najkasnije 1 Zahtjev za
Zahtjeva dostava informacije Tajnistvu on ovlasti sat prije izdavanje
upotrebe vozila
vozila
Odustajanje od Odustajanje od koristenja Dekan ili osoba koju | Minimalno Obavijest
koristenja sluZbenog vozila obavijestiti on ovlasti sat vremena (e-mail ili
sluZbenog vozila | telefonskim pozivom ili putem prije upotrebe telefonski
e-maila vozila poziv) |
Odobravanje Izdavanje Putnog radnog lista | Dekan ili osoba koju | Minimalno | Putni radni list §
upotrebe vozila s navedenim podacima: redni on ovlasti sat vremena {
broj putnog radnog lista, prije upotrebe
marka i registarska oznaka vozila
vozila, datum kori$tenja
vozila, ime i prezime i potpis
vozada, ime i prezime te potpis
odgovorne osobe koja
odobrava koriitenje, datum,
vrijeme i stanje brojila kod
polaska, mjesto/relacija
putovanja, svrha putovanja ;
. Preuzimanje Preuzimanje kljuéeva, Zaposlenik ili ostale Putni radni list, |
kljudeva, prometne dozvole, ENC osobe uz odobrenje prometna  §
prometne uredaja, bezgotovinske kartice dekana dozvola
dozvole, ENC za gorivo, Putnog radnog lista
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uredaja, s navedenim podacima: datum,
bezgotovinske vrijeme i stanje brojila kod
kartice za povratka s putovanja u
gorivo, putnog Tajnistvu
radnog lista
6. Nactin pladanja Plaéanje goriva sukladno Zaposlenik ili ostale | Prema potrebi | Bezgotovinska
goriva Ugovoru o opskrbi gorivom osobe uz odobrenje kartica za
dekana gorivo
7. Nag¢in placanja Placanje cestarine ENC Zaposlenik ili ostale | Prema potrebi | ENC uredaj
cestarine uredajem, iznimno gotovinom | osobe uz odobrenje
dekana
8. Povrat kljueva, | Vraéanje kljueva, prometne | Zaposlenik ili ostale | Po povratku | Putni radni list,
prometne dozvole, ENC uredaja, osobe uz odobrenje | sa sluZbenog prometna
dozvole, ENC bezgotovinske kartice za dekana putovanja, a dozvola
uredaja, gorivo, Putnog radnog lista s najkasnije
bezgotovinske navedenim podacima: datum, slijedeéi radni
kartice za vrijeme i stanje brojila kod dan
gorivo, putnog povratka s putovanja, izvjeiée
radnog lista o putu u Tajnistvo
9. Uvjeti, Brinuti o ispravnosti vozila, Ekonom, domar Kontinuirano Prometna
odgovornost i pravodobnom servisiranju, dozvola, polica
postupci kod obnavljanju tehni¢kih pregleda osiguranja
odrZavanja i registracije te obnavljanju
sluzbenih vozila polica auto osiguranja
10. Financijsko Kontinuirano pracenje rashoda Slurba za Kontinuirano Evidencija
pradenje sluZbenih vozila kroz financijsko- financijskog
troskova evidenciju s podacima o: radunovodstvene pracenja
registracija i vrsta vozila, poslove troskova
prijedeni kilometri, potrofena koristenja i
kolidina i trofak goriva, odrzavanja
troskovi koridtenja (servisi, sluZbenih
pranje, tehnicki pregled, vozila
cestarine, osiguranje, gume i
ostalo)
11. Izvjedtavanje o Godisnje izvjeSée ili izvje§e | Dekan ili osoba koju Po isteku Izvje¥ée o
koridtenju za odredeno vremensko on ovlasti kalendarske koriStenju
: sluzbenih vozila razdoblje o koristenju godine ili po sluZzbenih
4 sluZbenih vozila nalogu vozila
dekana

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ée se na oglasnoj ploéi 1 internetskim
stranicama Fakulteta.

Privremeni dekan:

e

prof. dr. sc. Borislav Miliéevi¢



