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PoZega, 3. listopada 2022,

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18) i &lankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), privremeni dekan
Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi (u daljnjem tekstu: Fakultet) prof.dr.sc. Borislav Milidevié dana 3.
listopada 2022. godine donosi

PROCEDURU IZDAVANJA 1 OBRACUNAVANJA PUTNTH NALOGA

L. Utvrduje se procedura izdavanja i obradunavanja putnih naloga

DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI DOKUMENT
ODGOQVORNOQST ROK
Temeljem poziva,
prijavnice ili nekog drugog
dokumenta dostavljaju se Poziv
o u Tajnistvo podaci o 8 dana prije | prijavnica,
| “aodismkna® | darum odsin mjestos | Zeposlenivaniski | odlaskana | progam
sluZbeno putovanje | koje se putuje, svrha puta, suradnik/student sluzben9 puta/gtrucn.og.
trajanje puta) te trazi putovarnje usavrsaivanja 1
odobrenje dekana za .
odlazak na sluzbeno
putovanje
Razmatranje ” ahtjg}/(/{;%ilj(: cillf:)g 2 3 dana od
5 zahtjeva/prijedloga slubeno put o Dekan/zamjenik zaprimanja | Zahtjev/prijedl
) za sluZbeno putovany dekana zahtjeva/prij og
i opravdan daje se naredba il
putovanje za izdavanje putnog naloga cdloga
Popunjavanje podataka o
nazivu poslodavca,
Izdavanje i datumu_ izdava.nja pl_ltnog .
3. evidentiranje naloga, tmenu 1 prezimenu Zapqsl.evzmk 4 Po . Putni nalog
osobe, mjestu, svrsi i Tajni§tvu odobrenju
putnog naloga . :
trajanju putovanja te
naéinu prijevoza. Upisuje
se u Knjigu sluzbenih

Sud upisa u registar ustanova: Trgovaéki sud u Osijeku, Stalna sluzba u Slavonskom brodu, MBS: 030261038,
OIB:11614501047, IBAN racuna:HR20 2340 0091 1111 9578 5, SWIFT CODE: PBZGHR2X




putovanja i dodjeljuje
evidencijski broj
5 radnih
Odolzravan_]e Potpisivanje putnog naloga Dekan/zamjenik dana prije .
4, sluZzbenog uz navodenje eventualno odlaska na Putni nalog
1 . dekana N
putovanja odobrenog predujma sluZbeno
putovanje
Popunjeni podaci o
datumu, i vremenu odlaska Putni nalog s
Predaja i povratka sa sluZbenog U roku od 3 prilozima
popunjenog putnog putovanja, relaciji radna dana (prijevozne
5 naloga po povratku putovanja, poetnom i Zaposlenik/vanjski | po povratku karte,
' sa sluZbenog zavrSnom stanju brojila, suradnik/student sa cestarine,
putovanja u tro¥kovima prijevoza i sluzbenog raduni za
Tajnistvo drugih opravdanih putovanja | smjestajidr.)i
trofkova puta te potpis s izvje§cem
nadredene osobe
Putni nalog s
. . prilozima
Pr??:;iig h;"ﬁ%;aiog Zaposlenik za 3 dana od (prijevozne
Obradun putnog Praviio popuny financijsko- zaprimanja karte,
6. obratunavanje .
naloga 3 o e . radunovodstvene putnog cestarine,
pripadaju¢ih dnevnica i 1 al .
ukupnih troskova ' posiove naloga racuni za -
smjestajidr) i
s izvjeSéem
Putni nalog s
. o prilozima
Potvrdzva. 1ZvVISenja Potvrduje se da je 3 dana od (prijevozne
sluzbenog N . .. . X
= sluZbeno putovanje prema Dekan/zamjenik zaprimanja karte,
7. putovanja 1 = .
; putnom nalogu izvrseno i dekana putnog cestarine,
odobrenje za . .
isplatu odobrava se isplata naloga ratuni za
smjestaj i dr.) i
s izvje§¢em
Putni nalog s
Najkasnije prilozima
Isplata trofkova (ili razlika Zaposlenik za do 15.-ogu (prijevozne
g Isplata troSkova po | ako je isplacen predujam) financijsko- mjesecu za karte,
' putnom nalogu na tekuéi radun radunovodstvene | putovanja iz cestarine,
zaposlenika poslove prethodnog raduni za
mjeseca smjestaj i dr.) i
§ izvjeséem
II. Ova procedura bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i web stranici Fakulteta i stupa na sn, Janom
donosenja. s LRURN
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